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XXVIl. GESTION DE ALMACENES.

INTRODUCCION

1. CONCEPTOS GENERALES

El sistema de Gestion de almacenes es extensivo a los tres poderes incluyendo las entidades
descentralizadas, en funcion de poder integrar un més eficaz control del patrimonio provincial.

El alta de bienes de consumo se puede producir por compras presupuestarias o por otros hechos.

Las salidas pueden ser por venta o por otros hechos.

La registracion es descentralizada y se produce de la siguiente forma:

a) Ingreso por compras presupuestarias.

b) Ingreso no presupuestarios.

c) Egresos por diversos motivos

A las estructuras de institucion (Caracter, Jurisdiccion, Unidad Organizativa), Dependencia, se le ha
agregado el niumero de deposito.

Su implementacidn permitira un mejor conocimiento al tener mayores datos sobre algunos bienes, que dado
su caracteristicas justifica una mayor complejidad en los archivos y un mayor costo por el uso de los
mismos.

Se ha agregado un cuarto nivel de desagregacién (dependencia), logrando una mejor relaciéon con las
dependencias de bienes de uso, ya que se debe usar el mismo nomenclador.

2. CONCEPTO JURIDICO.
La Ley 3799 — Ley de Contabilidad — en su articulo 39 establece que el registro de las operaciones se
integrara con los siguientes sistemas:

1) e

2) Patrimonial que comprendera:

a. Bienes del Estado

En el articulo 42 se define el sistema de bienes del Estado de la siguiente forma: “La contabilidad de bienes
del estado registrara las existencias y movimientos de los bienes, con especial determinacion de los que
ingresen al patrimonio por ejecucion del presupuesto o por otros conceptos, de modo de hacer factible el
mantenimiento de inventarios permanentes”.
El concepto de bienes de consumo ha quedado integrado al concepto general de bienes del estado a través
del acuerdo del Tribunal de Cuentas nro. 3485 del 9 de abril de 2003 que en su punto Il habla de bienes de
consumo y uso precario. En este punto se define los que son bienes de consumo y bienes de uso precario,
los responsables, el control de bienes y la valuacion de los mismos (Ver anexo).

3. ESTRUCTURA INSTITUCIONAL

Se han fijado 5 (cinco niveles) para armar la estructura institucional. El primer nivel es el Caracter de la
reparticion, el segundo nivel es la Jurisdiccién, el tercer nivel la Unidad Organizativa, el cuarto nivel es la
Dependencia y el quinto es el numero de deposito.

Todas las reparticiones deberan adecuar su estructura al modelo que se describe a continuacion, la que
segln su complejidad podran tener una desagregacién igual o menor a la misma. Las reparticiones

adecuaran sus dependencias, de ser necesarias, a sus necesidades.

4. CONCEPTOS BASICOS
El subsistema de bienes de consumo, tiene como premisa fundamental y restrictiva:

Las registraciones en este subsistema tendra inicio el dia 1 de enero y terminaran el 31 de diciembre,
ambas fechas calendario

Esto quiere decir que las operaciones que no se hicieron entre estas fechas NO entrardn en el ejercicio sino
en el ejercicio que indica la fecha del sistema. Ejemplo: si se quiere dar un ingreso en el ejercicio 2008 a un
bien o corregir algo el 3 de enero de 2009, la operacién quedara reflejada en el ejercicio 2009.

INFORMACION SOBRE ICONOS A UTILIZAR.

Clickeando en el escudo de la Provincia de Mendoza (ubicado en el extremo superior izquierdo) se
retrocede a la pantalla inicial.

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
Mendoza




Subdireccion Computos Gestion de Almacenes

- =Clickeando en el icono se regresa a la pantalla inicial.

~

“._% Clickeando en el icono cierra la sesién de trabajo.

P
Clickeando en el icono se linkea a la pagina sidico-web.mendoza.gov.ar

{JCIickeando en el icono se realizan consultas

+Agrega comprobante.
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Luego de ingresar el Usuario y Contrasena se despliega la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
{ Contaduria General de la Provincia

Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0S959JOCANO CaluliODep 0 00 00 0 Cuc O Ejercicio: 0 (SOLOLECTURA)  Cambias dependencia ﬁ ﬂ(g}

Elegir Dependencia / Depésito

Seleccionar Dependencia

Ejercicio 2009

Tngress Depdsita o bien Caracter, Jurisdiccién, Unidad Organizstiva y Depandencia

Depésit Caracter Jurisdiccion Unidad Organizativa Dependencia
EI afi ] B o s ]

Gobierno de Mendoza Argentina

Listo [¥ @ internet 100 -

Alli se selecciona la Dependencia y el Depdsito y clic en “Confirmar”, y surge la siguiente
Pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacién Contable
¥ Contaduria General de la Provincia

Gobierno de Mendoza . Argentina

Ussorio: 0SSSJOCANG CaluUODep 1 DS 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRISUCIGN M.SALUD Cuc: 42 Ejercicies 2003  Camblar dependencia Had
estion d
Movimientos de Bienes Reportes
[ Inaresos de Bienes {5/ Historico de Ingresos v Salidas
B Movimientos + Muevo Ingreso de Bienes {z] Histérico de Cuentas Corrientes

Earesos de Bienes 35 Listado de Stock
MNuevo Egreso de Bienes 3

Iz Reportes

Listado de Stock de Cuentas

- Cambios de Stock {=/ stock de Insumos en Deposite
B Guentas Cres. =| Stock de Insumos General
& Nomencladores = Bienzs.a Recbir

3| Listar Deuda de Proveedores
35 Listar Deudas de Ctas Ctes
Listar Cambios de Insumaos

Nomencladores Cuentas Corrientes

ﬁ Marcas L‘ﬂ Insumos de Cuentas Corrientes
& Reparticiones / Centros de Costo  [E2 Movimientos entre Cuentas

& Listado de Insumos [E Blogueos de Cuentas Corrientes
f Listado de P edores L'a Blogueos de Insumas de Cuentas
ﬁ Cambiar Propiedad Cadena de Frio L‘i Notas de Requerimiento

& Confiqurar Insumos [ pedidos al Depésito

ﬁ Configurar Stock de Acumulado L‘ﬂ Saldar Cuentas(Préstamos)

Gobierno de Mendoza Argentina

[@ @ Internet H100% -
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MOVIMIENTOS DE BIENES.

A INGRESO DE BIENES

4 Ingresos de Bienes
Clic Para Agregar Comprobante --> +

Ingresando por este icono se abre la siguiente pantalla:

Sistema de Informacién Contable

é SIDICO WEB

v
-
4's:%  Contaduria General de la Provincia

= __~ Gobierno de Mendoza. Argentina

Usuario: 0933]JOCANO CaJuUODep 1 D8 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2002  Cambiar dependencia ﬁgﬁ d)

estion de Bienes

[ Volver a Ingresa de Bienes de Consumo (Trabaiar con)

Alta de Comprobante de Ingreso de Bienes de Consumo

@ Inicio Tipo de Comprobante

O Licitatorio © Compras Mayores O Fondo Permanente @ Manual O sjuste

[ Movimientos _
Origen del Comprobante

{= Reportes @ Proveedor O Centro de Costo

[ cuentas ctes.
Ingrese Datos del Comprobante:

&° Nomencladores

Ejercicio: |ﬂ cuc: ‘ﬂ No: \n

Ingrese Datos del Proveedor:

!prnveednr: | 0 7]

|M0tivu: || Ingresos por donaciones v‘
|comprobante: | Tipo [Remito v ne: o o Fecha: (04102008 P
| |

iohser\racinnes: ||

Datos de la Cuenta Corriente

[
|Cuenta corriente (Duefio) | 48 7]
|
Crezear Y cancerr
Gobierno de Mendoza Argentina
(& Error en la pagina, L3 @ mternst Foosh -

Seleccionar el tipo de ingreso, el cual puede ser presupuestario (Licitatorio, Compras Mayores o
Fondo permanente) o manual (manual o ajuste).

. INGRESO PRESUPUESTARIO

Datos a ingresar:

Para dar de alta un bien por compra se debe ingresar en este item.

Tipo de Comprobante.

Los tipos de comprobantes que se pueden generar son:
a) Licitatorio

b) Compras Mayores
c) Fondo Permanente - Etapa Separada

a) Licitatorio:

Al seleccionar este tipo de comprobante el sistema muestra la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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SIDICO WEB

l _ L Sistema de Informacion Contable
!~ Contaduria General de la Provincia

- Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usupario: O9599JO0CAND CaJuUODep 1 D8 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2002 Cambiar dependencia ﬁ\- "F"’ ﬁ}
<5 . =1 | Valver a Ingreso de Bienes de Consumo (Trabajar con
estion de Bienes
Alta de Comprobante de Ingreso de Bienes de Consumo

&) 1nicio Tipo de Comprobante

@ Licitatorio © Compras Mayores O Fondo Permanente O Manual O Ajuste

LE Movimientos ,
Origen del Comprobante

i{=/ Reportes Proveedor « Centro de Costo
B cuentas Ctes. Ingrese Datos de la Licitacidn:
#° Nomencladores |Ejer|:i|:iu 0 Cuc |0 Tipo |Licitacidn Conjunta || Nro |0

o Ingrese Expendiente de la Licitacién:

iN" o Letra Afio [0 Ambito | Tipo | NC [0 DV

Ingrese Datos del Proveedor:

|N° Proveedor iU o
[

|Comprobante: |Ti|:0 Remito v|ne: o -[o Fecha: [30/03109

iohservaciones: ||

Stiiimd biosioi) bossiacis)

Gobierno de Mendoza Argentina

Bliem L4 @ mnternet #100% -

Origen del Comprobante.

El sistema asume que corresponde “Proveedor” por tratarse de una compra.

Ingrese Expte. de |a Licitacion: tal ingreso es optativo.

Ingreso de Datos del Comprobante.

Esta opcién se utiliza solamente para el caso de ingresos presupuestarios. Pide los datos del
comprobante definitivo.

Ingrese Datos del Proveedor.

Donde se pide el ingreso de:

e Nro. de Proveedor: Si el mismo no se conoce se efectia la busqueda mediante el icono
correspondiente.

e Comprobante: ingresar el tipo, nimero y fecha del comprobante que da origen al ingreso de
los bienes (por €j. remito).

e Observaciones: las que considere necesarias.

Luego de ingresar los datos mencionados anteriormente, seleccionar Aceptar. A partir de alli
aparecera la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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Sistema de Informacion Contable

;é SIDICO WEB

 Contaduria General de la Provincia
& = Gobierno de Mendoza . Argentina

Ususrio: O993JOCANC CaJuUODep 0 00 00 O Cuc: O Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia ﬁ @ (!)

Volver a Ingraso de Bienes de Consumo {Trabajsr con) - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes
Ejercicio 2009 CJ. UD. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 2593 Tipo Licitatorio Fecha Proceso: 03/04/09 Estado PROVISORIO

Licitacién N® 2009 / 907 / 1005 MONODROGAS Orden de Compra N® 17164

Proveedor 17895 L“BOR*TORIOQ HELLANDIY BARRERAS E:t’:f;gba“‘e Tipo Remito N°® 0005 - 000000066633 Fecha: 03/04/09
" Ocultar / Mostrar los filtros de bisqueda Modificar Datos [£3
S L e O e

Ir 2 Pagina Total : 0,00

| Buscar item asodciado a la licitacion

Item Insumo Subinsumo Descripcion

B b 9

|
[Crreir)
\

Ocultar/Mostras Envases &

-mm—m I

= 36 031060002-1  FENTONA X100 MG CAPSULA DENVER FARMA 0240 80.030,000 [g oog [
| = 38031080002-1  FENTOINA X100 MG CAPSULA DENVER FARMA 0240 65,000 [ pog ‘ [11 ﬂ s
| = 62 031071003-2  BENZOATO DE X 1000 ENVASE PARAFARN 33850 15000 [ oon I [ a3
- BENCILO F.A. ML :
| (= 670310720031  TOBRAMICNA AL3% FRASCO DENVER FARMA 3990 3.008,000 [ 500 ‘ [ =
| [E, 152031120003-2  BUDESONIDA ’2‘%0&_ AERBRON.ENY. DENVERFARMA 10,350 1.810,000 [g goo I [ )
| DosIs
| [Z, 185 031181003-1  FINASTERIDE SMG  COMPRIMIDO  MICROSULES 0330 880,000 o oop I [11 =
| - v
[# @ Internet #i100% -

Automaticamente, el sistema muestra los renglones en estado definitivo con los bienes
pendientes de recibir.

Buscar Item asociado a la licitacién:

Este punto funciona como un filtro para acotar la busqueda del insumo a recibir.

Los datos de busqueda pueden ser por: item, insumo, subinsumo o descripcion, o por la
combinacion de todos o algunos de ellos.

Ingresando en cada item de insumos recibidos colocar en la columna “Recibe” la cantidad que
se ha recepcionado. También debe colocar lote y vencimiento si correspondiere.

Si desea modificar los datos ingresados inicialmente (menos el Proveedor) se debe hacer clic
en: “Modificar datos k4" y aparece la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
Mendoza
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Medificar Datos de Comprobante
Comprobante N° 2595

| N° Proveedor: | 17825 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERAS S.R.L.

Comprobante: | Tipo |Remito e e 2 - |58 Fecha: [06/0408 [

Observaciones:

.

List 3 € mternat #100% -

Una vez modificados los datos hacer clic en “Confirmar”. En caso de no haber modificado
ningun dato simplemente con cerrar la pantalla desplegada, se vuelve a la pantalla anterior.

Cuando ya tenemos determinado el comprobante mediante el cual se habra de ingresar los
bienes, colocamos en la columna “Recibe” la cantidad de bienes recibidos. El sistema también
solicita “Lote” y “Vencimiento” para el caso de aquellos bienes lo requieran(estos campos,
segun el caso, son obligatorios).

Luego hacer clic en “Confirmar” y aparecera la siguiente pantalla.

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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L ®n | Contaduria General de la Provincia
-~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0993]J0C

O CaJuUODep 1 08 01 45

OGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicia: 2002

Cambiar dependencia

.:'2_ \@ (3*’

Volver a Ingreso de Bienes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes

Ejercicio 2000 CJ. UD. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 7006 Tipo Licitatorio

Licitacién N® 2008 / 907 / 128% MONODROGAS Orden de Compra N® 15862
LABORATORIOS BELLANDI ¥ BARRERAS  Comprobante
S.R.L

i ita N® 0555 -
Y Bitiin Tipo Remito N°® 0555

Proveedor 17895

" Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Ver este n® d= filas: |5 Refrascar grilla |2

[ Jnsumo " sublboscrpoisn rrosemooén arss——JLote |Verce @] Cio]_Presel Canidas] subto]
]

000000000555 Fecha: 10/02/09

Modificar Datos [

# @ 031071003 2 BENZOATO DE BENCILO X 1000 ML PARAFARN 27/03/09 34,580 2,00 58,98
FA
7 €3 031130002 4 HIDROCORTISONA X106 PARAFARM 1 27/03i0% 94 500 1,00 94,50
ACETATOF.A.
Ir a Pigina § Total : 164,48
Buscar item asociado a la licitacién
Ttem Insumo Subinsume  Descripcitn
E [ 0 | X106

Ocultar/Mostrar Envases &

[ Jremosumosuo.—Jocscrpon —rresent|soot—Morca | ~prevolpenenic] _feobe Jioie___|vio.___—Json]

257 031240001-1 POLIVITAMINICOS COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER

0,470 20.200,000 3 500 I [T
CON MINERALES

= 60 031071003-2 BENZOATO DE X 1000 ML ENVASE PARAFARM 34,590 5,000 |U.UUU ‘ | il
7 BENCILO F.A.

:; 156 031130003-4 HIDROCORTISONA X 10 G ENVASE PARAFARN 94 500 8,000 |ﬂ,DDﬂ ‘ | i
o= ACETATO FA.

= 179 031180001-1 ISOXUPRINA X20 MG TABLETA DENVER FARMA 0,140 14.050000 |U.UUU ‘ | I}

2€7 02472400011 BOLMITAMMICOS _COMBRIMNG._COMBRIMNO_BAYVER 0470 00000 [

]

=
=
5l

& Intt‘arnet

Los datos ingresados puede eliminarse (fa) o modificarse (#).

Hio0% -

En la parte inferior de la pantalla se habilita nuevamente la posibilidad de agregar nuevos items

repitiendo el proceso anterior.

Si se desea efectuar una impresion de control, hacer clik en Imprimir comprobante (en extremo

superior derecho).

Se puede apreciar en el margen izquierdo el icono ——:

el mismo se utiliza para cargar varios

lotes del mismo insumo, lo cual evita la carga de lote por lote. Haciendo clic en este icono

aparece la siguiente pantalla:

Ingreso de Bienes

Detalle Lote y Vencimiento

Insumo 031060002-1 FENITOINA
Presentacién X 100 MG Lote/Ven.
Marca 36 DENVER FARMA

Reguiere Informacion de Lote y Vencimiento

Pendiente de Entrega 290.030,000 Precio Unitario 0,240

1 [o.000 [ [17 = O [o.0o0 [o.00
2 o000 [ [11 ™ O [p.ooo [ooo
3 [o,000 [ [ = O [o,000 fo.00
4 o000 | [7 3 O Je.000 [0.00
5 [0.000 [ [72 = O [o.000 [o.00
& [o.000 | [ 17 ™ O p.ooo [o.00
7 [o,000 | [ = O [o,000 [o.00
3 [o.o00 [ [7 = O [o.000 [o.00
9 o.000 [ [ ™ O [o.000 [o.00
10 [o,000 [ [ = O [e.000 [o.00

comrmer

Listo (% @ Internet

v

H1o0% -

Version del 14/04/2009
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Alli se ingresan la totalidad de los lotes de una sola vez. Luego, clic en “Confirmar” a alli
informa la cantidad de renglones generados en el comprobante.

Una vez ingresados la totalidad de los bienes recibidos se debe hacer clic en “Volver a Ingreso
de Bienes de Consumo (Trabajar con)” y se habilita la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

) Sistema de Informacion Contable
¥ Comtaduria General de la Provincia

~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O993JOCANO CaJulUODep 0 00 00 0 Cue: O Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia @ X fFﬂ({)

Volver al Home

Trabajar con Ingreso de Bienes

N° Comprobante Desde [§ Hasta [0 Fecha Desde [1200108 [ Hasta [ 1/ =

Estado | Todos v Origen Transferencia: car: [0 Jur: |0 Uor: |0 Dep.: [0
Tipo |Todos v Expediente ne [0 Letra 4o [0
Ordenar Por [Fechadelngresa | w Proveedor [0 9 ~Euzear ) "Vorer §

Click Para Agregar Comprobante --

Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7009 11/02/09 173,88 Provisorio
LABORATORIOS
EELLAND
] Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7006 11/02/09 164,48 Definitive B B i
LABORATORIOS
BELLAND
& Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitivo J [~
BIOLATINA
S.R.L
4 @ Manual 7-CLEANOSOL. 7003 04/02/09 500,00 Provisoria - [
ARGENTINA
¢ Manual 2009-PROG. 501 30/01/09 1.224,00 Definitivo b | [~
= PROV.SALUD
REP
& Manual 42-BORROMEL ¥ 101 26/01/09 20,00 Definitivo B i
b VILLANUEV
Gobierno de Mendoza Argentina
(@ € Internet #100% -

En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes
generados.

La columna N° Comp muestra los comprobantes generados en los diferentes estados.

Para pasar a definitivo el comprobante hacer clic en la columna Confirmar en el icono > y se
generara la siguiente impresion:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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Impresion

Tira el papel, no los datos

Crabierme de Mendhen

Sistema de Bienes de Consumo

Firmas “ff Marcadores

Volante de Alta de Inventaric de Bienes de Consumo  |comprobant= 7009
Estado ACTUAL: Definitive Fatha: 11/02/09
Ejercicio: 2009 cuc: 42 Hora: 11:063:90

Car: 1 Jur: 08 UOr 01 N° Dependencia: 45 Pagina; 1

Total Paginas: 1

Capas

Depésito: 48 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALU

Tipo Lisitatoria
Origen: Proveedor N* 17895 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERA  Fecha Definitive: 11/02/0%
Comprobante N°: 0555 - 000000000555 Fecha: 11/0209 Tipo:Remto
Licitacién: Ejercicio: 2008 Cuc: 907 M 1286 MONODROGAS

[ Féginas

INSUMO/SUB. 031071003 -2 BENZOATO DE BENCILO FA. Pres.: X 1000 ML Sol: ENVASE

Linea Cantidad P_ Unitario Total Marca Lote Wio.  C.Operacion

2,00 34,099 89,98 PARAFARM 1 28/08/09 11 Compras

TOTAL INSUMGISUB. 031071003 - 2 Total UNIDADES 2,00 Total$: 69,98

INSUMO/SUB. 031130003 -4 HIDROCORTISONA ACETATOFA. Pres: X 10G Sol: ENVASE
217,5 % 304,3 mm

1de

Listn (% @ Internet o0 -

Una vez generado el paso anterior la pantalla quedara de la siguiente manera:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
Contaduria General de la Provincia

Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario:  OSSSIOCAND CaluUODep 8 0 Cuct O Ejercicior O (SOLO LECTURA) Cambiar dependencia AN @

Trabajar con Ingreso de Bienes

NO Comprobante Desde [§ = Hasta [0 | Ferha O [12:0108 P Hasta [ 11 e

Estado ‘rTndns i{ Origen Transferencia: Car: ’D_Ju:': ,D_Ls": ’n_[.ED.. ’ﬂ—

Expediente M ,7 Letr lii.i: ’07

Ordenar Por i}gc'haidglngresin:" Proveedor ,D— )

Click Para Agregar Comprobante —

1804-M-2008 7009 11/02/09 173,88 Definitive
LABORATORIOS
BELLAND

Tipo [Todes

[ lcitatoric  1804-M-2008  17895- 7006 11/02/09 164,483 Definitive % i
i LABORATORIOS .
BELLAND

Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitive =
BIOLATINA -
S.R.L.

v 0 Manual 7-CLEANOSOL 7002 04/02/09 500,00 Provisorio -
ARGENTINA -

Manual 2009-PROG. 501 30/01/09 1.224,00 Definitivo 3
p PROV.SALUD "
REP

Manual 42-BORROMEL ¥ 101 26/01/09 20,00 Definitive 2
2 VILLANUEV .

Gobierno de Mendoza Argentina

[3 @ Internet 100w -

Automaticamente se generara el devengado y se puede apreciar en el icono
En caso de no haberse generado la etapa del definitivo del comprobante presupuestario,

el sistema muestra un mensaje con tal dato y no permite el paso a definitivo de ingreso
de bienes.
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Para reimprimir el comprobante en estado definitivo, hacer clic en el icono
Para ver el comprobante generado por el ingreso de los bienes recibidos se debe hacer clic en

la primer columna en el icono " .
Existe la posibilidad de anular el comprobante, siempre y cuando esté en estado definitivo,

haciendo clic en la columna “Anular” en

. En esta instancia no solo se anula el comprobante

sino también el devengado generado. Cabe aclarar que si el devengado mencionado estuviera
total o parcialmente liquidado, el sistema no permite la anulacion del comprobante, mostrando
el siguiente mensaje:

Impresion

[ Pagnas “ff Capas [ Firmas “[f Marcadores
,

A=

MO e - OO e e
A

Linea Cantidad P. Unitario Total Marca . C. Operacion

1 200 34,980 69.98 PARAFARM 2710309 11 Compras

TOTAL INSUMDISUB. 031071003 - 2 Total UNIDADES: 200 Total$: 69,98

INSUMOISUB 021130002 -4 HIDROCOATISONA ACETATOFA Pres- X 10 G Sal: ENVASE

Linea Cantidad P_ Unitario Total Marca Lote Vio.  C.Operacion

2 1.00 84500 9450 PARAFARM 1

1,00 Toml$:

27/03/08 11 Compras

TOTAL INSUMISUB. 031130003 - 4 Total UNIDADES: 94,50

Son Pesos: CIENTO SESENTA Y CUATRO CON CUARENTA ¥ OCHO CTVOS.
Total Unidades del Comprobante 3,00 Total del Comprobante § 164,48
Error: No se puede anular &f Devengado aseciado al Ingreso,

2008 cuc: 42 Mro: 272 &

Devangads olliquidacionss realizadss

Devengade Asociade: Ejercicio:

Se Generd el Comprobante Devengado N* 2711 Ejercicio 2008 [ CUC 42 Financiamiento 176 parael Ingreso.

Se Geners el Comprobante Devengado N° 2721 Ejercicio 2008 | CUC 42 Financiamiento 0 para el Ingreso.

EL YOLANTE CONTIENE ERRORES Y NO FUE PASADO A DEFINITIVO

217,5 % 304,3 mm

- Crea un PDF de Adobe
. desde tu escritoria
|

|~

1det I ©

Listo

b) Compras Mayores:

(& € Internet

H10% -

Al seleccionar este tipo de comprobante el sistema muestra la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009

Contaduria General de la Provincia
Mendoza

Impreso el: 29/06/2011



Subdireccion Coémputos Gestion de Almacenes Pag. 14

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

 Comtaduria General de la Provincia
= Gobierno de Mendoza. Argentina

Usuorin: 0S59]0CANO CaJulUODep 1 08 D1 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicios 2005 Cambiar dependencia Hrad
y 3 [ Valver a Ingreso de Bienes de Consumo (Trabaiar con)
Alta de Comprobante de Ingreso de Bienes de Consumo
Tipo de Comprobante
@] 1nicio o B

© Licitatoric & Compras Mayores (O Fondo Permanente © Manual O Ajuste

@ Movimientos
= Origen del Comprobante

i=| Reportes Proveedor  Centro de Costo

13 Cuentas Ctes.

Ingrese Datos del Comprobante:
#° Nomencladores

|E]'ercicio: [o cuc: o Ne: o

o Ingrese el Expediente:

Ne [0 Letra Afio |0 Ambito Tipo NC |0 DV

Ingrese Datos del Proveedor:

IPrcveedor: ‘ 0 7]
Icumprnbante: ‘T\pu Remita ¥ ne: Jo -[o Fecha: [o70408 19

|0hserua|:iunes: H

A

Gobierno de Mendoza Argentina

1 Listo [ & Internet Hiow -

Origen del Comprobante.

El sistema asume que corresponde “Proveedor” por tratarse de una compra.

Ingrese Nro de Expte: Optativo.

Ingreso de Datos del Comprobante.

Esta opcién se utiliza solamente para el caso de ingresos presupuestarios. Pide los datos del
comprobante definitivo.

Ingrese Datos del Proveedor.

Donde se pide el ingreso de:

e Nro. de Proveedor: Si el mismo no se conoce se efectia la busqueda mediante el icono
correspondiente.

e Comprobante: ingresar el tipo, nUmero y fecha del comprobante que da origen al ingreso de
los bienes (por €j. remito).

e Observaciones: las que considere necesarias.

Luego de ingresar los datos mencionados anteriormente, seleccionar Aceptar. A partir de alli
aparecera la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
Mendoza



Subdireccion Coémputos

< ¥ Contaduria General deIa Provincia
~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Gestion de Almacenes

Pag. 15

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

Usuario: O0999JOCANC CaJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009

Ingreso de Bienes

Cambiar dependencia f"i_ @ (!)

Volver a Ingreso de Bienes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Ejercicio 2009 C.J. UD. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 7006 Tipo Licitatorio

Licitacién N® 2008 / 907 / 128% MONODROGAS Orden de Compra N® 15862

Proveedor i7gas -ABORATORIOS BELLANDI Y BARRERAS
a4

W Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Ver este n® de filas: |0 Refrascar grilla [0

Comprobante
Externo

Tipo Remito N°® 0555 - 000000000555 Fecha: 11/02/09

Modificar Datos  [£3 =

[sumo " Suplocacripsin— | prescriacién [orcs ————JLote —|vencell Cro] Prosiol Conjaas subto

Ir 2 Pagina

Tetal : 0,00

| Buscar item asociado a la licitacién

Ttem Insumo Subinsumo  Dascripcién

-

o=
|

[

I o oeumosun—Jooscrpcisn —Jorosentsocr. —|

Ocultar/Mostrar Envases &

arca | proco ponaentel__nocwoe J1ore __[vio__—oon S
|

| & 50021071003-2  BENZOATODE  X1000ML ENVASE  PARAFARN 34,990 5,000 [3.000 17 =

| = BENCILOF.A.

| (22 156031130003-4  HDROCORTISONA X 10G ENVASE  PARAFARM 94,500 8000 [ 000 ‘ [ ]

| = ACETATOFA.

| = 179.031180001-1  ISOXUPRINA X20MG  TABLETA  DENVER FARMA 0,140 14.090,000 [g ag0 ‘ [17 =

| 2 257 0312400011 E(n]ﬁn{ﬂmw;s COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER 0,470 20200.000 [g 550 ‘ [77 5]

| = 257 031240001-1  POLIMTAMNICOS COMPRMIDO COMPRMIDO BAYER 0470 200,000 [g 500 ‘ 77 s

| == CON MINERALES

| 2. 265 031262001-2  ALENDRONATO X70MG  COMPRMIDO MICROSULES 0710 50,000 [5 500 ‘ [17 =

| = 276 031261001-1  TRAREACTIVA ENVASEX ENVASE  GLUCOSTI, 18,960 635,000 [ng I [ i) ¥

(% @ Internet #100% <

Automaticamente, el sistema muestra los renglones en estado definitivo con los bienes

pendientes de recibir.

Buscar Item asociado a la licitacién:

Este punto funciona como un filtro para acotar la busqueda del insumo a recibir.

Los datos de busqueda pueden ser por: item, insumo, subinsumo o descripcion, o por la
combinacion de todos o algunos de ellos.

Ingresando en cada item de insumos recibidos colocar en la columna “Recibe” la cantidad que
se ha recepcionado. También debe colocar lote y vencimiento si correspondiere.

Si desea modificar los datos ingresados inicialmente (menos el Proveedor) se debe hacer clic

en: “Modificar datos

"'y aparece la siguiente pantalla:

Version del 14/04/2009
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Medificar Datos de Comprobante
Comprobante N° 2595

| N° Proveedor: | 17825 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERAS S.R.L.

Comprobante: | Tipo |Remito e e 2 - |58 Fecha: [06/0408 [

Observaciones:

.

List 3 € mternat #100% -

Una vez modificados los datos hacer clic en “Confirmar”. En caso de no haber modificado
ningun dato simplemente con cerrar la pantalla desplegada, se vuelve a la pantalla anterior.

Cuando ya tenemos determinado el comprobante mediante el cual se habra de ingresar los
bienes, colocamos en la columna “Recibe” la cantidad de bienes recibidos. El sistema también
solicita “Lote” y “Vencimiento” para el caso de aquellos bienes lo requieran(estos campos,
segun el caso, son obligatorios).

Luego hacer clic en “Confirmar” y aparecera la siguiente pantalla.

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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L ®n | Contaduria General de la Provincia
-~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0993]J0C

O CaJuUODep 1 08 01 45

OGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicia: 2002

Cambiar dependencia

.:'2_ \@ (3*’

Volver a Ingreso de Bienes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes

Ejercicio 2000 CJ. UD. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 7006 Tipo Licitatorio

Licitacién N® 2008 / 907 / 128% MONODROGAS Orden de Compra N® 15862
LABORATORIOS BELLANDI ¥ BARRERAS  Comprobante
S.R.L

i ita N® 0555 -
Y Bitiin Tipo Remito N°® 0555

Proveedor 17895

" Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Ver este n® d= filas: |5 Refrascar grilla |2

[ Jnsumo " sublboscrpoisn rrosemooén arss——JLote |Verce @] Cio]_Presel Canidas] subto]
]

000000000555 Fecha: 10/02/09

Modificar Datos [

# @ 031071003 2 BENZOATO DE BENCILO X 1000 ML PARAFARN 27/03/09 34,580 2,00 58,98
FA
7 €3 031130002 4 HIDROCORTISONA X106 PARAFARM 1 27/03i0% 94 500 1,00 94,50
ACETATOF.A.
Ir a Pigina § Total : 164,48
Buscar item asociado a la licitacién
Ttem Insumo Subinsume  Descripcitn
E [ 0 | X106

Ocultar/Mostrar Envases &

[ Jremosumosuo.—Jocscrpon —rresent|soot—Morca | ~prevolpenenic] _feobe Jioie___|vio.___—Json]

257 031240001-1 POLIVITAMINICOS COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER

0,470 20.200,000 3 500 I [T
CON MINERALES

= 60 031071003-2 BENZOATO DE X 1000 ML ENVASE PARAFARM 34,590 5,000 |U.UUU ‘ | il
7 BENCILO F.A.

:; 156 031130003-4 HIDROCORTISONA X 10 G ENVASE PARAFARN 94 500 8,000 |ﬂ,DDﬂ ‘ | i
o= ACETATO FA.

= 179 031180001-1 ISOXUPRINA X20 MG TABLETA DENVER FARMA 0,140 14.050000 |U.UUU ‘ | I}

2€7 02472400011 BOLMITAMMICOS _COMBRIMNG._COMBRIMNO_BAYVER 0470 00000 [

]

=
=
5l

& Intt‘arnet

Los datos ingresados puede eliminarse (fa) o modificarse (#).

Hio0% -

En la parte inferior de la pantalla se habilita nuevamente la posibilidad de agregar nuevos items

repitiendo el proceso anterior.

Si se desea efectuar una impresion de control, hacer clik en Imprimir comprobante (en extremo

superior derecho).

Se puede apreciar en el margen izquierdo el icono ——:

el mismo se utiliza para cargar varios

lotes del mismo insumo, lo cual evita la carga de lote por lote. Haciendo clic en este icono

aparece la siguiente pantalla:

Ingreso de Bienes

Detalle Lote y Vencimiento

Insumo 031060002-1 FENITOINA
Presentacién X 100 MG Lote/Ven.
Marca 36 DENVER FARMA

Reguiere Informacion de Lote y Vencimiento

Pendiente de Entrega 290.030,000 Precio Unitario 0,240

1 [o.000 [ [17 = O [o.0o0 [o.00
2 o000 [ [11 ™ O [p.ooo [ooo
3 [o,000 [ [ = O [o,000 fo.00
4 o000 | [7 3 O Je.000 [0.00
5 [0.000 [ [72 = O [o.000 [o.00
& [o.000 | [ 17 ™ O p.ooo [o.00
7 [o,000 | [ = O [o,000 [o.00
3 [o.o00 [ [7 = O [o.000 [o.00
9 o.000 [ [ ™ O [o.000 [o.00
10 [o,000 [ [ = O [e.000 [o.00

comrmer

Listo (% @ Internet

v

H1o0% -
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Alli se ingresan la totalidad de los lotes de una sola vez. Luego, clic en “Confirmar” a alli
informa la cantidad de renglones generados en el comprobante.

Una vez ingresados la totalidad de los bienes recibidos se debe hacer clic en “Volver a Ingreso
de Bienes de Consumo (Trabajar con)” y se habilita la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

) Sistema de Informacion Contable
¥ Comtaduria General de la Provincia

~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O993JOCANO CaJulUODep 0 00 00 0 Cue: O Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia @ X fFﬂ({)

Volver al Home

Trabajar con Ingreso de Bienes

N° Comprobante Desde [§ Hasta [0 Fecha Desde [1200108 [ Hasta [ 1/ =

Estado | Todos v Origen Transferencia: car: [0 Jur: |0 Uor: |0 Dep.: [0
Tipo |Todos v Expediente ne [0 Letra 4o [0
Ordenar Por [Fechadelngresa | w Proveedor [0 9 ~Euzear ) "Vorer §

Click Para Agregar Comprobante --

Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7009 11/02/09 173,88 Provisorio
LABORATORIOS
EELLAND
] Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7006 11/02/09 164,48 Definitive B B i
LABORATORIOS
BELLAND
& Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitivo J [~
BIOLATINA
S.R.L
4 @ Manual 7-CLEANOSOL. 7003 04/02/09 500,00 Provisoria - [
ARGENTINA
¢ Manual 2009-PROG. 501 30/01/09 1.224,00 Definitivo b | [~
= PROV.SALUD
REP
& Manual 42-BORROMEL ¥ 101 26/01/09 20,00 Definitivo B i
b VILLANUEV
Gobierno de Mendoza Argentina
(@ € Internet #100% -

En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes
generados.

La columna N° Comp muestra los comprobantes generados en los diferentes estados.

Para pasar a definitivo el comprobante hacer clic en la columna Confirmar en el icono > y se
generara la siguiente impresion:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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Impresion
=@ N (OE-@: Q-
- E—l‘ 5D

Sistema de Bienes de Consumo

Volante de Alta de Inventario de Bienes de Consumo

Estado ACTUAL: Definitive

Ejercicio: 2009 cuc: 42 3 11-63-90
Car.: t Jur: 08 UOr Ot N® Dependencia: 45 agi 1

- y Total Paginas: 1
Depésito: 48 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIGUCION M. SALUB

Origen: Proveedor N* 17895 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERA  Fecha Definitive: 11/02/0%
Comprobante N°; 0555 - 000000000555 Fecha: 11/0203  Tipo:Remta
Licitacién: Ejercicio: 2008 Cuc: 907 M 1286 MONODROGAS

[l Pécinas “f capas “f Firmas “Jf Marcadores
B :

INSUMO/SUB. 031071003 -2 BENZOATO DE BENCILO FA. Pres: X 1000 ML Sol: ENVASE

Linea Cantidad P_ Unitario Total Marca Lote Wio.  C.Operacion

2,00 34,099 89,98 PARAFARM 28/08/09 11 Compras

TOTAL INSUMGISUB. 031071003 - 2 Total UNIDADES 2,00 Total$: 69,98

INSUMO/SUB. 031130003 -4 HIDROCORTISONA ACETATOFA. Pres: X 10G Sol: ENVASE
217,5 % 304,3 mm

1de

Listo (% @ Internet #100% -

Automaticamente se generara el devengado y se puede apreciar en el icono

En caso de no haberse generado la etapa del definitivo del comprobante presupuestario,
el sistema muestra un mensaje con tal dato y no permite el paso a definitivo de ingreso
de bienes.

Para reimprimir el comprobante en estado definitivo, hacer clic en el icono
Para ver el comprobante generado por el ingreso de los bienes recibidos se debe hacer clic en

la primer columna en el icono " .

Existe la posibilidad de anular el comprobante, siempre y cuando esté en estado definitivo,
haciendo clic en la columna “Anular” en . En esta instancia no solo se anula el comprobante
sino también el devengado generado. Cabe aclarar que si el devengado mencionado estuviera
total o parcialmente liquidado, el sistema no permite la anulaciéon del comprobante, mostrando
el siguiente mensaje:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
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Impresion

Br &8 |§‘E' @ @ -] D|E|@ 86%
[ £y

Cantidad P. Unitario Total Marca

Pag. 20

~~ Crea un PDF de Adobg
' desde tu escritoria
I

. C.Operacion

200 34880 69,08 PARAFARM

TOTAL INSUMGISUS. 031071003 - 2 Total UNIDADES:

Marcadores

|~
27/0309 11 Compras M

200 Total §: 69,98

INSUMO/SUB. 031130003 -4 HIDROCORTISONA ACETATO F.A.

Linea Cantidad P. Unitario Total Marca

Pres.. X10G

Sal: ENVASE

Lote Wto.  C.Operacion

8 1.00 82500 8450 PARAFARM

TOTAL INSUMGISUB. 031130003 - 4 Total UNIDADES:
Son Pesos: CIENTO SESENTA Y CUATRO CON CUARENTA Y OCHO CTVOS,

Total Unidades del Comprobante 3,00

Error: No se puede anular ef Devengado asosiada al Ingreso.
Devengade Asociado: Ejercicio: 2008 CUC: 42 Mro: 272 [
Devengado oflquidacionas realizadas

Se Geners el Comprabante Devengada N* 271 1 Ejercicio 2008 / CUC

Se Geners el Comprobante Devengada N°

EL WOLANTE CONTIENE ERRORES ¥ NO FUE PASADO A

217,5 % 304,3 mm

Total del Comprobante § 154,48

42 Financiamiento 176 para el Ingreso.

272 f Ejercicio 2008 / CUC 42 Financiamiento

DEFINITIVO

1 27/03/08 11 Compras

1,00 Total $: 94,50

0 parael Ingreso.

1det

(<]

Listn

c) Fondo Permanente — Etapa Separada.

(% @ Internet o0 -

Al seleccionar este tipo de comprobante el sistema muestra la siguiente pantalla:

Origen del Comprobante.

El sistema asume que corresponde “Proveedor” por tratarse de una compra.

Ingrese Nro de Expte: Optativo.

Ingreso de Datos del Comprobante.

Esta opcién se utiliza solamente para el caso de ingresos presupuestarios. Pide los datos del
comprobante de compras menores en etapa separada.

Ingrese Datos del Proveedor.

Donde se pide el ingreso de:

e Nro. de Proveedor: Si el mismo no se conoce se efectia la busqueda mediante el icono

correspondiente.

e Comprobante: ingresar el tipo, nimero y fecha del comprobante que da origen al ingreso de

los bienes (por €j. remito).
e QObservaciones: las que considere necesarias.

Luego de ingresar los datos mencionados anteriormente, seleccionar Aceptar. A partir de alli

aparecera la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

< ¥ Contaduria General deIa Provincia
~ Gobierno de Mendoza . Argentina

-
Usuario: O0999JOCANC CaJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009  Cambias dependencia ﬁ @ (!)

Volver a Ingreso de Bienes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes

Ejercicio 2000 CJ. UD. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD
Nro de Comprobante 7006 Tipo Licitatorio

Licitacién N® 2008 / 907 / 128% MONODROGAS Orden de Compra N® 15862

. LABORATORIOS BELLANDI ¥ BARRERAS  Comprobante
Proveedor 17895 SRL Extitnn

Tipo Remito N°® 0555 - 000000000555 Fecha: 11/02/09

W Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda Modificar Datos [ =
Ver este n® de filas: |0 Refrascar grilla [0
[insumo " Subloescripsion | resentcion [Marco ———Loie _Vence el Cril Precio] __Candaaa Subtot]

Ir = Pagina Total : 0,00

| Buscar item asociado a la licitacién

Ttem Insumo Subinsumo  Dascripcién

E | ]
(e

Ocultar/Mostrar Envases &

[ o oeumosun Jooscrpeisn —Jorosent.Jsoct —Juarca | procilponaentel __nocwe o v Joon S
|

|7 0021071003-2  BENZOATODE  X1000ML ENVASE  PARAFARN 34,990 5,000 [3.000 17 =

[ == BENCILO F.A.

| [Z 1560311300034  HIDROCORTISONA X106 ENVASE  PARAFARM 94,500 8000 [3.000 ‘ [17 )

| = ACETATOF A

‘ [= 179 031180001-1 ISOXUPRINA X20 MG TABLETA DENVER FARMA 0,140 14.0%0,000 |U.UUU ‘ | I} ﬂ

| 2 257 0312400011 Eghr\:‘rmwés COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER 0,470 20200.000 [g 550 ‘ [77 5]

| = 257 031240001-1 POLIVTAMINICOS COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER 0,470 ZDD\UW|U.UUU ‘ | I ﬂ S

| = CON MINERALES

| [ 286031242001-2  ALENDRONATO X70MG  COMPRMIDO MCROSULES 0718 50,000 [5.000 ‘ [ =5

| = 276 031281001-1  TRAREACTVA ENVASEX ENVASE  GLUCOSTI, 19,980 635,000 [T0n0 I i - v
& Internet A% -

Automaticamente, el sistema muestra los renglones en estado definitivo con los bienes
pendientes de recibir.

Buscar Item asociado a la licitacién:

Este punto funciona como un filtro para acotar la busqueda del insumo a recibir.

Los datos de busqueda pueden ser por: item, insumo, subinsumo o descripcion, o por la
combinacion de todos o algunos de ellos.

Ingresando en cada item de insumos recibidos colocar en la columna “Recibe” la cantidad que
se ha recepcionado. También debe colocar lote y vencimiento si correspondiere.

Si desea modificar los datos ingresados inicialmente (menos el Proveedor) se debe hacer clic
en: “Modificar datos k4" y aparece la siguiente pantalla:
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Medificar Datos de Comprobante
Comprobante N° 2595

| N° Proveedor: | 17825 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERAS S.R.L.

Comprobante: | Tipo |Remito e e 2 - |58 Fecha: [06/0408 [

Observaciones:

.

List 3 € mternat #100% -

Una vez modificados los datos hacer clic en “Confirmar”. En caso de no haber modificado
ningun dato simplemente con cerrar la pantalla desplegada, se vuelve a la pantalla anterior.

Cuando ya tenemos determinado el comprobante mediante el cual se habra de ingresar los
bienes, colocamos en la columna “Recibe” la cantidad de bienes recibidos. El sistema también
solicita “Lote” y “Vencimiento” para el caso de aquellos bienes lo requieran(estos campos,
segun el caso, son obligatorios).

Luego hacer clic en “Confirmar” y aparecera la siguiente pantalla.
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L ®n | Contaduria General de la Provincia
-~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0993]J0C

O CaJuUODep 1 08 01 45

OGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicia: 2002

Cambiar dependencia

.:'2_ \@ (3*’

Volver a Ingreso de Bienes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes

Ejercicio 2000 CJ. UD. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 7006 Tipo Licitatorio

Licitacién N® 2008 / 907 / 128% MONODROGAS Orden de Compra N® 15862
LABORATORIOS BELLANDI ¥ BARRERAS  Comprobante
S.R.L

i ita N® 0555 -
Y Bitiin Tipo Remito N°® 0555

Proveedor 17895

" Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Ver este n® d= filas: |5 Refrascar grilla |2

[ Jnsumo " sublboscrpoisn rrosemooén arss——JLote |Verce @] Cio]_Presel Canidas] subto]
]

000000000555 Fecha: 10/02/09

Modificar Datos [

# @ 031071003 2 BENZOATO DE BENCILO X 1000 ML PARAFARN 27/03/09 34,580 2,00 58,98
FA
7 €3 031130002 4 HIDROCORTISONA X106 PARAFARM 1 27/03i0% 94 500 1,00 94,50
ACETATOF.A.
Ir a Pigina § Total : 164,48
Buscar item asociado a la licitacién
Ttem Insumo Subinsume  Descripcitn
E [ 0 | X106

Ocultar/Mostrar Envases &

[ Jremosumosuo.—Jocscrpon —rresent|soot—Morca | ~prevolpenenic] _feobe Jioie___|vio.___—Json]

257 031240001-1 POLIVITAMINICOS COMPRIMIDO COMPRIMIDO BAYER

0,470 20.200,000 3 500 I [T
CON MINERALES

= 60 031071003-2 BENZOATO DE X 1000 ML ENVASE PARAFARM 34,590 5,000 |U.UUU ‘ | il
7 BENCILO F.A.

:; 156 031130003-4 HIDROCORTISONA X 10 G ENVASE PARAFARN 94 500 8,000 |ﬂ,DDﬂ ‘ | i
o= ACETATO FA.

= 179 031180001-1 ISOXUPRINA X20 MG TABLETA DENVER FARMA 0,140 14.050000 |U.UUU ‘ | I}

2€7 02472400011 BOLMITAMMICOS _COMBRIMNG._COMBRIMNO_BAYVER 0470 00000 [

]

=
=
5l

& Intt‘arnet

Los datos ingresados puede eliminarse (fa) o modificarse (#).

Hio0% -

En la parte inferior de la pantalla se habilita nuevamente la posibilidad de agregar nuevos items

repitiendo el proceso anterior.

Si se desea efectuar una impresion de control, hacer clik en Imprimir comprobante (en extremo

superior derecho).

Se puede apreciar en el margen izquierdo el icono ——:

el mismo se utiliza para cargar varios

lotes del mismo insumo, lo cual evita la carga de lote por lote. Haciendo clic en este icono

aparece la siguiente pantalla:

Ingreso de Bienes

Detalle Lote y Vencimiento

Insumo 031060002-1 FENITOINA
Presentacién X 100 MG Lote/Ven.
Marca 36 DENVER FARMA

Reguiere Informacion de Lote y Vencimiento

Pendiente de Entrega 290.030,000 Precio Unitario 0,240

1 [o.000 [ [17 = O [o.0o0 [o.00
2 o000 [ [11 ™ O [p.ooo [ooo
3 [o,000 [ [ = O [o,000 fo.00
4 o000 | [7 3 O Je.000 [0.00
5 [0.000 [ [72 = O [o.000 [o.00
& [o.000 | [ 17 ™ O p.ooo [o.00
7 [o,000 | [ = O [o,000 [o.00
3 [o.o00 [ [7 = O [o.000 [o.00
9 o.000 [ [ ™ O [o.000 [o.00
10 [o,000 [ [ = O [e.000 [o.00

comrmer

Listo (% @ Internet

v

H1o0% -
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Alli se ingresan la totalidad de los lotes de una sola vez. Luego, clic en “Confirmar” a alli
informa la cantidad de renglones generados en el comprobante.

Una vez ingresados la totalidad de los bienes recibidos se debe hacer clic en “Volver a Ingreso
de Bienes de Consumo (Trabajar con)” y se habilita la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

) Sistema de Informacion Contable
¥ Comtaduria General de la Provincia

~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O993JOCANO CaJulUODep 0 00 00 0 Cue: O Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia @ X fFﬂ({)

Volver al Home

Trabajar con Ingreso de Bienes

N° Comprobante Desde [§ Hasta [0 Fecha Desde [1200108 [ Hasta [ 1/ =

Estado | Todos v Origen Transferencia: car: [0 Jur: |0 Uor: |0 Dep.: [0
Tipo |Todos v Expediente ne [0 Letra 4o [0
Ordenar Por [Fechadelngresa | w Proveedor [0 9 ~Euzear ) "Vorer §

Click Para Agregar Comprobante --

Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7009 11/02/09 173,88 Provisorio
LABORATORIOS
EELLAND
] Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7006 11/02/09 164,48 Definitive B B i
LABORATORIOS
BELLAND
& Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitivo J [~
BIOLATINA
S.R.L
4 @ Manual 7-CLEANOSOL. 7003 04/02/09 500,00 Provisoria - [
ARGENTINA
¢ Manual 2009-PROG. 501 30/01/09 1.224,00 Definitivo b | [~
= PROV.SALUD
REP
& Manual 42-BORROMEL ¥ 101 26/01/09 20,00 Definitivo B i
b VILLANUEV
Gobierno de Mendoza Argentina
(@ € Internet #100% -

En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes
generados.

La columna N° Comp muestra los comprobantes generados en los diferentes estados.

Para pasar a definitivo el comprobante hacer clic en la columna Confirmar en el icono > y se
generara la siguiente impresion:
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Impresion
=@ N (OE-@: Q-
- E—l‘ 5D

Sistema de Bienes de Consumo

Volante de Alta de Inventario de Bienes de Consumo

Estado ACTUAL: Definitive

Ejercicio: 2009 cuc: 42 3 11-63-90
Car.: t Jur: 08 UOr Ot N® Dependencia: 45 agi 1

- y Total Paginas: 1
Depésito: 48 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIGUCION M. SALUB

Origen: Proveedor N* 17895 LABORATORIOS BELLANDI Y BARRERA  Fecha Definitive: 11/02/0%
Comprobante N°; 0555 - 000000000555 Fecha: 11/0203  Tipo:Remta
Licitacién: Ejercicio: 2008 Cuc: 907 M 1286 MONODROGAS

[l Pécinas “f capas “f Firmas “Jf Marcadores
B :

INSUMO/SUB. 031071003 -2 BENZOATO DE BENCILO FA. Pres: X 1000 ML Sol: ENVASE

Linea Cantidad P_ Unitario Total Marca Lote Wio.  C.Operacion

2,00 34,099 89,98 PARAFARM 28/08/09 11 Compras

TOTAL INSUMGISUB. 031071003 - 2 Total UNIDADES 2,00 Total$: 69,98

INSUMO/SUB. 031130003 -4 HIDROCORTISONA ACETATOFA. Pres: X 10G Sol: ENVASE
217,5 % 304,3 mm

1de

Listo (% @ Internet #100% -

Automaticamente se generara el devengado y se puede apreciar en el icono

En caso de no haberse generado la etapa del definitivo del comprobante presupuestario,
el sistema muestra un mensaje con tal dato y no permite el paso a definitivo de ingreso
de bienes.

Para reimprimir el comprobante en estado definitivo, hacer clic en el icono
Para ver el comprobante generado por el ingreso de los bienes recibidos se debe hacer clic en

la primer columna en el icono .

Existe la posibilidad de anular el comprobante, siempre y cuando esté en estado definitivo,
haciendo clic en la columna “Anular” en . En esta instancia no solo se anula el comprobante
sino también el devengado generado. Cabe aclarar que si el devengado mencionado estuviera
total o parcialmente liquidado, el sistema no permite la anulaciéon del comprobante, mostrando
el siguiente mensaje:
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BR@N8[Om- - e -0 00e s

O3 £

Linea Cantidad P. Unitario Total Marca

. C.Operacion

TOTAL INSUMGISUS. 031071003 - 2 Total UNIDADES:

Marcadores

1 200 34880 69,08 PARAFARM

27/0309 11 Compras

200 Total §: 69,98

INSUMO/SUB. 031130003 -4 HIDROCORTISONA ACETATO F.A.

Linea Cantidad P. Unitario Total Marca

Pres. X10G

Sal: ENVASE

Lote Wto.  C.Operacion

TOTAL INSUMGISUB. 031130003 - 4 Total UNIDADES:
Son Pesos: CIENTO SESENTA Y CUATRO CON CUARENTA Y OCHO CTVOS,
Total Unidades del Comprobante 3,00
Error: No se puede anular ef Devengado asosiada al Ingreso.
Devengade Asociado: Ejercicio: 2008 CUC: 42 Mro: 272 [

Devangado olliquidacionss realizadss

Se Geners el Comprobante Devengada N° 2721 Ejercicio 2008 / cucC 42

217,5 % 304,3 mm

EL WOLANTE CONTIENE ERRORES ¥ NO FUE PASADO A

8 1.00 82500 8450 PARAFARM

1 27/03/08 11 Compras

1,00 Total $: 94,50

Total del Comprobante § 154,48

Financiamiento

DEFINITIVG

Se Geners el Comprabante Devengada N* 271 { Ejercicio 2008 / CUC 42 Financiamiento 176 para el Ingreso.

0 parael Ingreso.

i

|~

1det

(<]

Listn

Il. INGRESO MANUAL

Datos a ingresar:

Tipo de Comprobante.

Los tipos de comprobantes que se pueden generar son:

a) Manual
b) Ajuste

a) Manual:

(3 @ Internet

H100% T

Pag. 26

Para dar de alta un bien no presupuestario se debe ingresar en este item, seleccionando

ademas, si el ingreso proviene de un centro de costo o de un proveedor determinado.

i Ingreso Manual y por Centro de Costo:

De despliega la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

# Comaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O999JOCANC CaJuUODep 1 D8 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009 Cambiar dependencia @\\ @(1)

[ Volver a Ingreso de Bienes de Consumo (Trabajar con

Alta de Comprobante de Ingreso de Bienes de Consumo

@ Inicio Tipo de Comprobante

O Licitatorio © Compras Mayores O Fondo Permanente & Manual O Ajuste

i@ Movimientos
= Origen del Comprobante

iz Reportes O Proveedor & Centro de Costo

i'_‘% Cuentas Ctes.

f Nomencladores
Ingrese Datos de Centro de Costo:

[
Centro de ,—
Costo: ‘ 0 o

IMBtiVB: " Ingresos por donaciones V|
‘Compmbante: ‘Tipo Remito i~ ne: [0 -|o Fecha: [07/0408 %

|0hser\raciones: ||

Datos de la Cuenta Corriente

|Cuenta corriente (Dueio) | 43 (7]

LACePtEr L Tenceler U VEerticar )

Gobierno de Mendoza Argentina

Biem [ @ nternet #100% -

Ingrese Datos del Proveedor.

Donde se pide el ingreso de:

e Centro de Costo: En caso de no conocer el nro. de Centro de Costo, haciendo clic en s
puede efectuar la busqueda del mismo. Aqui se coloca el Centro de Costo desde el cual
provienen los bienes.

e Motivo: Se debe seleccionar el motivo del ingreso.

e Comprobante: ingresar el tipo, numero y fecha del comprobante que da origen al ingreso de
los bienes (por ej. remito).

e Observaciones: las que considere necesarias.

Datos de la Cuenta Corriente: se debe ingresar el nro. de la cuenta corriente o también
llamado Centro de Costo. Aqui se ingresa la Cuenta Corriente de quien recibe los bienes.

Luego de ingresar los datos mencionados anteriormente, seleccionar “Aceptar”. A partir de alli
aparecera la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

 Contaduria General de [a Provincia
<~ Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: D393JOCAND CalulODep 1 08 01 45 CENTROLOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicior 2005  Cambiar dependencia @ @ (‘)

Volver a Ingraso de Bienas de Consumo (Trabajar con] - Imprimir Comprobante

Ingreso de Bienes

Ejercicio 2009 C.J. UD. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD
Nro de Comprobante 7003 Tipe Manual Motive Ingresos por donaciones

Cta Cte (Duefio) 48 CENTRO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Proveedor 7 CLEANOSOL ARGENTINA 5.A.1.C.F.I. Comprobante Externo Tipo Remito N® 0000 - 000000000555 Fecha: 04/02/09

W (cultar/mostrar los filtros de biisqueda Modificar Datos 3

Ver este n® de filas: [0 Refrescar grilla

Ilm_m ot

Ir a Pagina Total : 0,00

Click para Agregar Insumo >> +

I
Nro Insume , SubInsumo y Descripcion

/o o
| cantidad de Envases Unidades x Envase Total de Unidades Precio Unitario
|
0,000 0,00 0,000 0,000

Marca y descripcion Fecha Vencimiento Lote
o o 1 =
| Motive - Codigo de operacion |Ingresos por donaciones |& Usa cadena de frio []

| Subtotal : 0,00

| xeepear [ verrmre S eerr)

Gobierno de Mendoza Argentina

Listn L& & Internet #100% -

eCompletar los siguientes datos:

insumo,

cantidad de envases,

unidades por envase,

precio unitario,

marca y descripcion,

fecha de vencimiento (si el insumo lo requiere),
lote (si el insumo lo requiere) y

cbdigo de operacion.

VVVVYVVYY

Tanto el campo “Proveedor” como “Marca” tiene opciéon de consulta haciendo clic en el icono

.

El procedimiento realizado en el punto anterior debe repetirse segun la cantidad de
insumos que necesite ingresar.

Luego de ingresado la totalidad de los campos, hacer clic nuevamente en “Aceptar” y
aparecera la siguiente pantalla:
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Sistema de Informacion Contable

é \ SIDICO WEB

{ Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O939JOCANO CaJuUODep 0 00 00 0 Cucr O Ejercicios O (SOLOLECTURA)  Cambier dependencia ﬁ‘ -’Fﬂ{f)

Volver 3 Ingrasn de Bienas de Consuma {Trabajar con) - Imprimir Comprabanta

Ingreso de Bienes
Ejercicio 2009 CJ. UD. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 2556 Tipo Manual Motive Ingresos por donaciones Fecha Proceso: 07/04/09 Estade PROVISORIO

Cta Cte (Duefio) 48 CENTRO DE DISTRIBUCION M. SALUD
Centro de Costo 103 DEPOSITO HOSPITAL GAILHAC Comprobante Externo Tipe Remito N° 0022 - 000000002222 Fecha: 07/04/09

W Ocultar / Mostrar los filtros de bisquada Modificar Datos  [£3
A £ e e cosd s |
Vi o 031010001 1 ACIDO ACETILSALICILICO X 500 MG FENTANILO NORTHIA 5 31412110 1,000 30,00 30,00 ing.Denac.
B Ir 2 Pagina 1 Total : 30,00
Click para Agregar Insumo >> +
Nrn Insumo , SubInsumo y Descripcion
[ — —
| Cantidad de Envases Unidades x Envase Total de Unidades Precio Unitario
0,000 0,00 0,000 0,000
|Marca Fecha Vencimiento Lote

|lo 4 [ ™

| Motive - Cédigo de operacion |Ingresos por donaciones | Usa cadena de frio []
|

|

| Aceptar Veriticar Cerrar

Gobi

Subtotal : 0,00

0 de Mendoza Argentina

Listo L& @ nternet F100% -

Los datos ingresados puede eliminarse (Q) o modificarse (#).
En la parte inferior de la pantalla se habilita nuevamente la posibilidad de agregar nuevos
items repitiendo el proceso anterior.

Seleccionando el icono se puede copiar la linea.

Una vez ingresados la totalidad de los bienes recibidos se debe hacer clic en “Volver a
Ingreso de Bienes de Consumo (Trabajar con)” y se habilita la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

Contaduria General de [a Provincia
Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usuario: 0953JOCANOC CaJuUODep 0 00 00 O Cuc 0 Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia @g"?ﬂ (!)

Volver al Home

Trabajar con Ingreso de Bienes

NO Comprobante Desde [l |Hasa [0 | Fecha Desde [12101109 [ Hasta [ 11 g3

Estado @ Origen Transferencia: Car: rjur: rUnr: ’Dicep‘. ,07

Tipo | Todos v Expediente ne ’D—Letra ,_#riu ’D—

Ordenar Por |Ecmelngresu b Proveedor |0 o - -

Click Para Agregar Comprobante -

NO

Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7009 11/02/09 173,88 Provisorio
LABORATORIOS
BELLAND

'—\ Licitatorio 1804-M-2008 17895- 700¢
LABORATORIOS
BELLAND

@

11/02/09 164,48 Definitivo g

¥

N Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitivo
BIOLATINA
S.R.L.

L
F

Z @ Manual 7-CLEANOSOL 7003 04/02/09 500,00 Provisorio
ARGENTINA

4|
L

Manual 2008-PROG. 50
A PROV.SALUD

2

30/01/09 1.224,00 Definitivo

L]

i Manual 42-BORROMELY 101 26/01/09 20,00 Definitivo
» VILLANUEV

L]

Gobierno de Mendoza Argentina

[d @ mternet. ®100% -
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En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes

generados.
La columna N° Comp muestra los comprobantes generados en los diferentes estados.

Para pasar a definitivo el comprobante hacer clic en la columna Confirmar en el icono y
se generara la siguiente impresion:

Impresion

- 4 Q0| @ e : e |

‘M

Unbizrng de Alendaer

Sistema de Bienes de Consumo

s
rrfirn

Volante de Alta de Inventario de Bienes de Consumo 2556
EMISION DEFINITIVA Comprobante

Ejercicio: 200% cuc:42
Car.: 1 Jur: 08 U0 01 N® Dependencia: 45
Depésite: 48 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Fecha:  07/04/09
Hora:  12:54:45
Pigina -1

Tipe Manual
Origen: Centro de Cozto N* 1032 DEPOSITO HOSPITAL GAILHAG Fecha Definitivo: 07/04/0%
compi Ne: 0022 - Fecha: 07/04109  Tipa:Remito

INSUMO/SUB 031010001 -1 AGIDO AGETILSALICILICO Pres: X 500 MG Sol: COMPRIMIDO

w
g
5
3
=
z
=
?
5
iz
?
g
g
3
L
.
£
£
3
Lz

Linea Cantidad F. Unitarie Total Marea Lote Vio.  C.Operacion

30,00 1.000 5040 FENTANILO NORTHIA 3 31/12110 12 Ing Donac.

I Total UNIDADES: 30,00 Total$: 30,00

TOTAL INSUMO/SUB. 031010001

Son Pesos: TREINTA

217,5 % 304,3 mm

Listo [ @ Internet #100% -
Para reimprimir el comprobante en estado definitivo, hacer clic en el icono
Para ver el comprobante generado por el ingreso de los bienes recibidos se debe hacer clic en
la primer columna en el icono .

Existe la posibilidad de anular el comprobante, siempre y cuando esté en estado definitivo,
haciendo clic en la columna “Anular” en

b) Ajuste

Ingresando en este item se habilita la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

 Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0959JOCANO CaJuUODep i 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009  Cambiar dependencia @‘ @ (!)

[ Volver a Ingreso da Bienes de Consumo (Trabaiar con)

/Alta de Comprobante de Ingreso de Bienes de Consumo

Tipo de Comprobante

Inicio

O Licitatorio OCumpras Mayores O Fondo Permanente ) Manual @Ajuste
@ Movimientos

aE Reportes

[% Cuentas Ctes. Ingrese Datos del Ajuste

éé’ Nomencladores = i
|M9tlvu: | Ingresos por donacicnes v

|0hserva(iunesz |

Datos de la Cuenta Corriente

|Cuenta corriente (Duefio) | 48 o

Gobierno de Mendoza Argentina

i Error en'la pagina. [3 @ mnternet #100% -
Los datos a ingresar son (son obligatorios):

a. Motivo.

b. Observaciones.

c. Datos de la Cuenta Corriente.

Luego surge la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

i Contaduria Genaral dela Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0333JOCAND CalulODep i Dg 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCIGN M, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2005  Cambiar dependencia @ @ d)

Volver a Ingraso de Bisnes de Consumo {Trabajar con) - Imprimir Comprabante

Ingreso de Bienes
Ejercicio 2002 CJ.UD. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 2594 Tipo Ajuste Motivo Ingresos por donaciones Fecha Proceso: 13/04/00 Estado PROVISORIO

Cta Cte (Duefio) 48 CENTRO DE DISTRIBUCION M. SALUD

" QOcultar / Mostrar los filtros de bisquada Modificar Datos ﬂ
e o o e e e
& D Ir a Pagina Total : 0,00

Click para Agregar Insumo >> +

Nro Insumo , SubInsumo y Descripcion

/e

Cantidad de Envases Unidades x Envase Total de Unidades Precio Unitario
0,000 0,00 0,000 0,000
Marca Fecha Vencimiento Lote

o o ] =
Motivo - Cédigo de operacién | Ingresos por donaciones \‘| Usa cadena de frio []

Crecsrar Wvresr W cersr—)

Subtotal : 0,00

Gobierno de Mendoza Argentina

#100% v
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e Completar los siguientes datos:

insumo,

cantidad de envases,

unidades por envase,

precio unitario,

marca y descripcion,

fecha de vencimiento (si el insumo lo requiere),
lote (si el insumo lo requiere) y

cédigo de operacion.

VVVVVYVYVYVYY

Tanto el campo “Proveedor” como “Marca” tiene opcion de consulta haciendo clic en el icono

o,

El procedimiento realizado en el punto anterior debe repetirse segun la cantidad de
insumos que necesite ingresar.

Luego de ingresado la totalidad de los campos, hacer clic nuevamente en “Aceptar” y
aparecera la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacién Contable
# Contaduria General dela Provincia

= Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0399]JOCANC CaluUODep 0 00 00 O Cuc: O Ejerdicie: 0 (SOLOLECTURA) Cam

Vol s de Bienes de Consuma {Trabajar con] - Imprimir C

Ingreso de Bienes
Ejercicio 2009 C.J. UO. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Nro de Comprobante 2556 Tipo Manual Motive Ingresos por donaciones Fecha Proceso: (7/04/00 Estade PROVISORIO

Cta Cte (Duefio) 48 CENTRO DE DISTRIBUCION M. SALUD
Centro de Costo 103 DEPOSITO HOSPITAL GAILHAC Comprobante Externo Tipo Remito N® 0022 - 000000002222 Fecha: 07/04/09

W Ocultas / Mostrar los filtros de bisgueda Modificar Datos [£3
Ilmm = m.
7 @ 131010001 1 ACIDO ACETILSALICILICO X 500 NG FENTANLONORTHIA 5 21412010 1,000 20,00 30,00 Ing.Donac.

Ir a Pagina 1 Total : 30,00

Click para Agregar Insumo >> +

| Nro Insumo , SubInsumo y Descripcion

-

| Cantidad de Envases Unidades x Envase Total de Unidades Precio Unitario
[oooc ] oo pooe | pooo
Marca Fecha Vencimiento Lote
e C—

| Motivo - Cédigo de operacién |Ingresos por donaciones (v Usa cadena de fric [J

| Subtetal : 0,00
| basicnsid) sz loasas)

Gobierno de Mendoza Argentina

Listo (4 & mnternet F1oo% -

Los datos ingresados puede eliminarse (ﬂ) o modificarse (#).
En la parte inferior de la pantalla se habilita nuevamente la posibilidad de agregar nuevos
items repitiendo el proceso anterior.

Seleccionando el icono se puede copiar la linea.

Una vez ingresados la totalidad de los bienes recibidos se debe hacer clic en “Volver a
Ingreso de Bienes de Consumo (Trabajar con)” y se habilita la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

% [ Contaduria General de la Provincia
< Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O999]JOCAND CaJuUODep 0 00 00 O Cuc: O Ejercicio: O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia :@ fr'ﬂ(!)

Volver al Home

Trabajar con Ingreso de Bienes

NO Comprobante Desde | |Hasa [0 | Ferha Desde [120011090 [ Hasta [ 1/ gz

Estado @ Origen Transferencia: Car: ’U_Jur: 0 Uor: ’U_Cep‘: ,Cl—

Tipo [Todos % Expediente no [0 Llets [ |Afo [0 |

Ordenar Por @l Proveedor ,U— )

Click Para Agregar Comprobante -~

Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7009 11/02/09 173,88 Provisorio
LABORATORIOS
BELLAND

¥

-,\ Licitatorio 1804-M-2008 17895- 7006 11/02/09 164,48 Definitivo | 4 [
LABORATORIOS =
BELLAND

'-\ Manual 15589- 7008 09/02/09 25,00 Definitivo
BICLATINA
S.R.L.

7 ) wManual 7-CLEANOSOL 7003 04/02/09 500,00 Provisorio <>
ARGENTINA

|
F

- .

Manual 2009-PROG. 501 30/01/09  1.224,00 Definitivo 3|
» PROV.SALUD

REP

=4

X Manual 42-BORROMEL Y 101 26/01/09 20,00 Definitivo
N VILLANUEW

0
L]

Gobierno de Mendoza Argentina

(4 @ mternst #100% -

En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes
generados.

La columna N° Comp muestra los comprobantes generados en los diferentes estados.

Para pasar a definitivo el comprobante hacer clic en la columna Confirmar en el icono > y
se generara la siguiente impresion:

Version del 14/04/2009 Contaduria General de la Provincia Impreso el: 29/06/2011
Mendoza



Subdireccion Computos Gestion de Almacenes Pag. 34

Impresion

Sécale mas partido
a tu camara digital

Unbizrng de Alendaer

Sistema de Bienes de Consumo

Volante de Alta de Inventario de Bienes de Consumo 2556
EMISION DEFINITIVA Comprobante

Ejercicio: 200% cuc:42
Car.: 1 Jur: 08 U0 01 N® Dependencia: 45
Depésite: 48 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD

Fecha:  07/04/09
Hora:  12:54:45
Pigina -1

Tipe Manual
Origen: Centro de Cozto N* 1032 DEPOSITO HOSPITAL GAILHAG Fecha Definitivo: 07/04/0%
compi Ne: 0022 - Fecha: 07/04109  Tipa:Remito

INSUMO/SUB 031010001 -1 AGIDO AGETILSALICILICO Pres: X 500 MG Sol: COMPRIMIDO

w
g
5
3
=
z
=
?
5
iz
?
g
g
3
L
.
£
£
3
Lz

Linea Cantidad F. Unitarie Total Marea Lote Vio.  C.Operacion

30,00 1.000 5040 FENTANILO NORTHIA 3 31/12110 12 Ing Donac.

TOTAL INSUMO/SUB. 031010001 2 7 Total UNIDADES: 30,00 Total$: 30,00

Son Pesos: TREINTA

217,5 % 304,3 mm

Listo [ @ Internet #100% -
Para reimprimir el comprobante en estado definitivo, hacer clic en el icono
Para ver el comprobante generado por el ingreso de los bienes recibidos se debe hacer clic en
la primer columna en el icono " .
Existe la posibilidad de anular el comprobante, siempre y cuando esté en estado definitivo,

haciendo clic en la columna “Anular” en

B. NUEVO INGRESO DE BIENES

== Nuevo Ingreso de Bienes

Este punto constituye un acceso directo al Ingreso de Bienes.

C EGRESO DE BIENES

. Egresos de Bienes

Al seleccionar esta opcidn el sistema despliega la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

'} Sistema de Informacion Contable
- Contaduria General de la Provincia

Y Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: OS39JOCANG CaJulODep 1 OB 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2003  Cambiar dependencia ﬁgﬁ (!)

Volver al Home

Trabajar con Salida de Bienes de Consumo

g;ﬂd?mpmba”“ Desde | |Hasta [0 | Fecha Desde [12/01/08 [ Hacta [ 11 i)
Estado ’Tmna—v‘ Transferencia Car: ’n_lur: lﬂ_ Uor: ,ﬂ_E-Ependenma: ln—

Tipo Tudusiv Proveedor ,Ui /)

Ordenar Por Centra de Costo ,07 7]

Mythe ottt Deste [ msts [I | Fecha Desde [120108 [ Hesta [17 o

Requerimiento

Con Nota de Requerimiento asociada - -

Click Para Agregar Comprobante —= +

[ Jtmnac] oo Jbestino | Comp snin o tota] cstado | bt Anwin]| ver honm. nots oo | ]
B

Manual 1066:AREA 7005 06/02/09 2,15 Definitivo E :

DEPARTAMENTAL SAN M

g Marual 1068:AREA 7002 06/02/09 6,44 Definitivo B &
DEPARTAMENTAL SAN M

¢ Manual 1048:HOSPITAL SANTA 7004 05/02/09 3,59 Definitive B [

b ROSA

# @ Transferancia 1-8-47:CS1 7001 30/01/09 204,00 Provisoric [ &
ADMINISTRACION

¢ Manual 1048:HOSPITAL LUTS 102 26/01/03 4,00 Definitiva B [

» CHRABALOWS

Gobierno de Mendoza Argentina

L& @ Intarnst #100% <

En la cabecera de la pantalla se muestran los distintos filtros para localizar los comprobantes a
través de los cuales se efectud la salida de los bienes.

Para realizar nuevos egresos de bienes hacer clic en Clic Para Agregar Comprobante l .
A partir de lo cual se abrira la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

. Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0399J0CAND CaluUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Fjercicio: 2003  Cambiar dependencia @ @ e)

estion de Bienes

[ Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con

Alta de Comprobante de Salida de Bienes de Consumo

@ Tipo de Comprobante
Inicio

L i © Transferencia @ Wanual O Baja
@ Movimientes Destino del Comprobante

O Provesdor & Centro de Costo

[
Centro de Costo: ||0 7]
|
Bajas por pérdidas | » ‘

55 Reportes

[# cuentas ctes.

Motivo:

& Nomencladores

Observacion:

Gobierno de Mendoza Argentina

[ @ Internet Him% -

Datos a ingresar:

Tipo de Comprobante.
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Los tipos de comprobantes que se pueden generar son:
a) Transferencia.
b) Manual.
c) Baja.

a ) Transferencia.

Al Hacer clic en “Transferencia” el sistema muestra la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
* Contaduria General de la Provincia

2" Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: OS99JOCANO CaJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercido: 2003 Cambiar dependencia @ @ (i)
- T & . [ Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con}
Alta de Comprobante de Salida de Bienes de Consumo
Tipo de Comprobante
[&] micio

@ Transferencia O Manual O Baja

fdl Movimientos Transferir a la siguiente dependencia:

{= Reportes [Ejercicio |2009
[ cuentas Ctes. S0 15 g 2

‘Dependencia HD
& Nomendladores

|Depésito MD

Observacion:

Gobierno de Mendoza Argentina

Listo [# € Interret #100% -

Los datos que se deben ingresar en este punto son:

Ejercicio

C.J.uo

Dependencia

Depésito

Observacion en caso de ser necesario

La informacion anterior se puede obtener Clickeando en [&, y los datos se completan
automaticamente.

Luego, hacer clic en “Aceptar”, y aparecera la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

# Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: 0999JOCANO CaJulODep 1 D 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M.SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2002  Cambiar dependencis @ (_)

Valver a Salida de Bienes de Consuma (Trabajar con} - Imprimir Comprobante

Salida de Bienes
Ejercicio 2009 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésito 48

Ne¢ de Comprobante 410 Tipo Transferencia Fecha Proceso: 05/03/09 Estado

Destino Clus. 1 8 14 Dependencia 2 DEPOSITO H. GAILHAC

W Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda Modificar Datos [
IIM_“ iy ﬂ

Ir a Pagina Total : 0,00

Dar salida a los Insumos por:
| @ vencimiento (Automatica) Oﬁmwguedad (Automatice) O wanual (Personalizado)

Stock Disponible de Insumos

Dasu\ptmr\

Gropa: ) Insuma/Sub |>= O del

Insumo:

Cuenta Comiente: 1045 @) HOSPITAL H. GAILHAC

Buiscar

W Ocultar/mostrar motiva

+ No Es
.
LLI\ HAC

1045 HOSPITAL 031010004- DICLOFENAC X75MG AMPOLLA 139,000 [nonn [= =L ="
Listn Ei °In_nernet #1009 <

mu R m

1045 HG:.—I‘ruL 031010001~ ACIDO X 100 MG COMPRIMIDO 1700000 [goom |
ACETILSALICILICO

Seleccionar la cantidad de articulos que desea transferir en cada uno de los bienes.
Una vez realizado el paso anterior, confirma la seleccion con “Aceptar” o hacer clic en
para confirmar seleccion y surge la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

{ Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usuario: 0953]JOCANG CalulODep 1 OB 01 45 CENTROLOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2002  Cambiar dependencia ﬁ\- @ {!3

Valver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con] - Imprimir Comprobante

Salida de Bienes
Ejercicio 2009 C.Ju.Uo. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Depésito 48

N de Comprobante 410 Tipe Transferenca Fecha Proceso: 05/03/02 Estado \PROVISOP.IO

Destino Clvo. 1 § 14 Dependencia 2 DEPOSITO H. GAILHAC

- . ’ .
Ocultar/mostiar los filtros de bisqueda Modificar Datos D
i Sale|
Descripcion Presentaci Cantidad| Subtotal| Cad.| De
d 0 031010000/ ACIDO ACETILSALICILICO X 100 MG NUEVAPIHA 280 301010 0,040 5,000
2
Z e 031010004/ DICLOFENAC KT MG DENVER FARMA 080326  30/07/10 1,150 3,000 244 1045
1
Ira Pigina 1 Total : 3,64

Dar salida a los Insumos por:

@ Vencimiento (Automdtico} O Anfiguedad (Automatico) C Manual (Personalizado)

Stock Disponible de Insumos

Descripcidn

Grupo: 7] Insumo/Sub | == W dal

Insumo:

Cuenta Corrienta: 1045 @) HOSPITAL H. GAILHAC

~Buscar

¥ Ocultar/mostrar motivo

Cta.Cte. | Nombre

Listo g & Internet #H10% -

En esta pantalla se puede:
 Modificar los datos de cabecera con k.
e Anular datos ingresados con Q
e Modificar los datos ingresados con #
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Para pasar a definitivo el comprobante ingresado, hacer clic en: volver a Salida de Bienes
de Consumo (Trabajar con) Y aparecera la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

== |~ Contaduria General de la Provincia
< Gobierno de Mendoza . Argentina

s
Usuario: OS95JOCANO CaJulODep 0 00 00 0 Cwc: 0O Ejercicior O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia ﬁ 3 I’Fﬁ{f}
Volver al Home

Trabajar con Salida de Bienes de Consumo

Nro Comprobante Desde [§ Hasta |0 Fecha Desde |21f|]2f[]9 ﬁHasta |J'.l’ ﬂ

Salida

Estado lmms—v| Transferencia Car: |0 Jur: ’l]—l_lm': ’D—DEpEndentia: ’IJ—

Tino [Todos % Proveedor ’D— 7}

Ordenar Por [FechadeSalida v Centro de Costo ID— o

Nrgaie Moy de Desde [0 kamsta [0 | Fecha Desde [2102008  [5] Hasts [ 11 5|

Requenmiento

Con Nota de Reguerimiento asocdada - -

Click Para Agregar Comprobante —= +

e e e o o e [ S P

o Transferencia 1- 8-14:DEPOSITO H. 2532 23/03/09 0,20 Provisorio
GAILHAC
k\ Manual 1043:HOSPITAL JOSE 2534 23/03/09 10,00 Definitivo E :
NESTOR LEN
Transformacién Cambio Stock 2531 23/03/09 2.773,76 Provisorio ;
Transformacisn  Cambio Stock 2522 19/03/09 0,40 Definitivo :
Transformacién Cambio Stock 2509 18/03/09 71,40 Provisorio ;
b Transfersncia 1- 8-14:DEPOSITO H. 2505 19/03/09 4,00 Definitivo E : Ji
A GAILHAC
Transformacidn Cambio Stock 2537 18/03/0% 17,40 Provisorio ;
Z (<} Manual 2524 17/03/09 8,80 Provisorio B i
v
Listo [ & Interret #100% v

Y alli hacer clic eni+. Se desplegara una pantalla con la salida de impresion del
comprobante en definitivo. De surgir algun error, se mostrara una pantalla conteniendo
el mensaje de error.

El comprobante se puede anular Clickeando en &2 en la columna “Anular’ siempre y

cuando no haya sido efectuada la recepcion por parte de la dependencia de destino.
Una vez recepcionada la transferencia no puede anularse la misma.

b) Manual.

Al Hacer clic en “Manual” el sistema muestra la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

) : Sistema de Informacion Contable
‘ Comtaduria General de la Provincia

Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuorio: OSSSJOCANO CaJuUODep 1 08 Oi 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M.SALUG Cuc 42 Ejercicios 2003  Carsbisr dependencia Brnad
L [ Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con)
Alta de Comprobante de Salida de Bienes de Consumo
Tipo de Comprobante
@ Inicio
O Transferencia ® Manual O Baja
@ Movimientos Destino del Comprobante

O Proveedor & Ceniro de Costo
Centro de Cnstn:| 0 7]
Bajas por pérdidas v|

55 Reportes

i_'a Cuentas Ctes.
& Motivo:

Nomencladores

Observacion:

Cxcesr W carcersr W varicer

Gobierno de Mendoza Argentina

(@ € Interret #100% -

Seleccionando el centro de costo y el motivo por el cual se efectla la salida del bien
surge la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

' Sistema de Informacion Contable
 Comtaduria General de la Provincia

Gohbierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O953J0CANG CaJuUODep 1 08 0i 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercico: 2003 Cambiar dependencia ﬁ\- @ (!)

Volver 5 Salida de Bienes de Consumo [Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Salida de Bienes
Ejercicio 2002 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésito 48

N© de Comprobante 2530 Tipo Manual Motive Bajas por perdidas Fecha Proceso: 23/03/00 Estado PROVISORIO
Centro de Coste CENTRC DE DISTRIBUCION M. SALUD

W Ocultar/mostrar los filtros de bisgueda

Modificar Datos. [£3

II R m“m i i Ew

Ir a Pagina Total: 0,00

Dar salida a los Insumos por:

‘ @ vencimiento (Automatice) O Antiguedad (sutematica) O Manual (Personalizade)
Stock Disponible de Insumos

= B G
Grupo: 7] Insuma/Sub | >= | ’7 0 9 der‘;;‘fﬁ:;:

Cuenta Corriente: (48 &) CENTRO DE DISTRIBUCION M. SALUD

‘ l.ISCﬂl'

W Borrar/Cargar todas las cantidades W Ocultar/ mostrar motivo

Salle -_-m.

48 CENTRODE 031010001~ ACIDO X 500 MG COMPRIMIDO 10000 [goon
DISTRIBUCION 1 ACETILSALICILICD
M. SALUD
3|
R = I [ T COMREIMING. 6 9En.ann = = = |
List [# @ Internet #1o0% -

Seleccionar la cantidad de articulos que desea dar salida de cada uno de los bienes.
Una vez realizado el paso anterior, confirma la seleccion con “Aceptar” o hacer clic en

U para confirmar seleccion y surge la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
 Contaduria General de la Provincia

Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usuario: O399JOCANO CaluliODep 1 08 Ot 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2005  Cambiar dependencia ﬁ‘ @ {!) |

Volver a Salida de Bienes de Consumao {Trabajar con) - Imprimir Comprobante

Salida de Bienes
Ejercicio 2000 C.Ju.Uo. 1 02 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésita 48

N¢ de Comprobante 410 Tipe Transferencia Fecha Proceso: 05/03/09 Estado |PROVISORIO
Destino ClUo. 1 § 14 Dependencia 2 DEPOSITO H. GAILHAC T

W Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Madificar Datos [

Ilw“m Sl M
5,000 020 1045

7 0 031010001/ ACIDO ACETILSALICILICO X 100 MG NUEVAPIHA 280 30010 0,040
2

V4 0 031010004/ DICLOFENAC XT5MG DENVER FARMA 080326 30/07110 1,150 3,000 344 1045
1

Ira Pagina 1 Total : 3,64

Dar salida a los Insumos por:

| @ Vencimiento (Automatico) O Antiguedad (Automdatico) O Manual (Personalizado)

Stock Disponible de Insumos

Gupo: [ i) mmsmoiseb 2= w|[ |0 @ g:lm‘ﬂffﬁﬂl

Insumao:

Cuenta Carriente: |1045 @) HOSPITAL H. GAILHAC

Buscar

¥ Ocoltar/mostrar motivo

Listoy & € Interniat oo -

Los datos ingresados pueden ser:
 Modificar los datos de cabecera con k.
e anulados con @
e modificados lo puntos ingresados con #

Para pasar a definitivo el comprobante ingresado, hacer clic en: volver a salida de Bienes
de Consumo (Trabajar con) Y aparecera la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

! Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: OS95JOCANO CaJulODep 0 00 00 0 Cwc: 0O Ejercicior O (SOLOLECTURA)  Cambiar dependencia fr;j; 3 /Fﬂ(!}

Volver al Home

Trabajar con Salida de Bienes de Consumo

ggﬁ(&ﬁmpmbante Diesde ’E— Hasta ’U— Fecha Desde |21f|]2f[]9 ﬁHasta | i ﬂ
Estado lmms—v| Transferencia Car: ’D_Ju!': ’l]—l_lm': ’D—DEpEndentla: ’IJ—

Tino [Todos % Proveedor ’D— 7}

Ordenar Por I@ Centro de Costo ID— o

E;C‘;Seenr‘nﬁgit‘ie Desde [0 kamsta [0 | Fecha Desde [2102008  [5] Hasts [ 11 5|

Con Nota de Reguerimiento asocdada - -

Click Para Agregar Comprobante —= +

e e e e

Transferencia 1- 8-14:DEPOSITO H. 2532 23/03/09 0,20 Provisorio h,
GAILHAC
k\ Manual 1043:HOSPITAL JOSE 2534 23/03/09 10,00 Definitivo E ;
NESTOR LEN
Transformacién Cambio Stock 2531 23/03/09 2.773,76 Provisorio ;
Transformacisn  Cambio Stock 2522 19/03/09 0,40 Definitivo :
Transformacién Cambio Stock 2509 18/03/09 71,40 Provisorio ;
b Transfersncia 1- 8-14:DEPOSITO H. 2505 19/03/09 4,00 Definitivo E : Ji
A GAILHAC
Transformacidn Cambio Stock 2537 18/03/0% 17,40 Provisorio ;
Z (<} Manual 2524 17/03/09 8,80 Provisorio B i
v
Listo [ & Interret #100% v

Y alli hacer clic en=. Se desplegara una pantalla con la salida de impresion del
comprobante en definitivo. De surgir algun error, se mostrara una pantalla conteniendo
el mensaje de error.

c) Baja.

Al Hacer clic en “Baja” el sistema muestra la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
!~ Contaduria General de la Provincia

<" Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: ©S53]JOCANO CaJuUODep 1 08 01 45 CENTROLOGISTICO DEDISTRIBUCION M.SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2002  Cambiar dependencia ﬁgﬂ (g}

[ Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar can)

Alta de Comprobante de Salida de Bienes de Consumo

Tipo de Comprobante
&) 1nicio
O Transferencia O Manual & Baja

= s T T
‘-‘d Movimientos }Mutivu: ‘ Bajas porinutilizacién ovo. |w

{= Reportes

Observacion:

B cuentas ctes. ‘

#* Nomencladores ' = I ' I ., I

Gobierno de Mendoza Argentina

Listo L3 @ Internet F100% v -

Para este tipo de egreso se deben indicar los siguientes datos:

Motivo de la Baja: |a cual puede ser:

¢ Bajas por inutilizacion o vencimiento.
¢ Bajas por pérdidas.
e Bajas por reajustes.

Es obligatorio ingresar en “observaciones” un detalle ampliado del motivo de la baja.
Se despliega la siguiente pantalla:
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é SIDICO WEB

'} Sistema de Informacion Contable
¥ Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usuario: 0393JOCANO CaluUODep 1| 02 01 45 CENTROLOGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2005  Cambiar depandencia ﬁ\ @ (!)

Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con)

Salida de Bienes

Ejercicio 2002 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depdsito 48
N¢ de Comprobante 7011 Tipe Eaja Metive Bajas por inutilizacion o vto.

¥ Gcultar/mastrar los filtros de bisqueds Modificar Datos 3

II insuSeb: _m e mﬂw

Ir a Pagina Total : 0,00

Modo Manual Listar y dar de baja insumos por vencer
e

Urilice los filtros pars encontrar insumes que hayan side dados de ita. Luega complete I cantidad que desea dar salids v canfirme ls operacién. Los registros que incorpors, podrs visuslizarios
en Iz parte superior de lz pentalia.

& Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda

Insumo fsubinsuma | [0 @ Pres.i

Lote: ’7 Marca: ’uid
Facha Vto Desde T | Hasta: [ e

N° Comprabants Dasde ’07 Hasta ’07

Centro de Costo P e Usa Cadena de Fria @l

Proveedor b @ Cuenta Comriente [0 ig)

Ordenar por Fecha de Vencimiento | » -

Contirmar Volver

Gobierno de Mendoza Argentina

http://juanita. mendoza.gov.ar /Sidico-WebPrusba/servlethwwbissal?xHevkkL 45Zem2gleviWSWe 3R ) Oln_ternet_ H100% -

Entre los datos a ingresar el que es obligatorio es el insumo, el cual se puede consultar

con ﬂ

Una vez ingresado el insumo al menos, se procede a dos tipos de busqueda:

7

« Ingresando por “Buscar” surge la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable
' Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

b [
Usuario: 0999]JOCANO CalJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LCGISTICO DEDISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009 Cambiar dependencia @ | (@ (:)

Volver = Salida de Bienes de Consumo {Trabajar con)

Salida de Bienes
Ejercicioc 2009 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésite 48

N© de Comprobante 2507 Tipo Baja Motive Bajas por inutilizacién o vto. Fecha Proceso: 25/03/09 Estade PROVISORIO

W Gcultar/mostrar los filtros de biisqueda Modificar Datos [
a ) =

|Im“ L mﬁm

& D Ir a Pagina Total: 0,00

Modo Manual Listar y dar de baja insumos por vencer
e e

Usilics las filtros pars encontrar insumes qus hayan sica dadas de aits. Lusge complets |5 cantidad qus deses dsr saiids | confirme /= qperscidn. Los registros qus incorpors, podrs visuslizarios
en f parte superior de iz pantaiia.

& Ocultar/maostrar los filtros de bisqueda
Tnsumo / subinsumo  [031010001 [2 | @) ACIDO ACETILSALICILICO  Pres.: X 100 MG
Lote: ’7 Marca: ,07‘)
Facha Vto Desde ’H— ﬂ Hasta: '”— ﬂ
N® Comprobante Desde ’D— Hasta ,U—
Centro de Costo ’07() Usa Cadena d= Frio @I
Proveador P e Cuenta Comiente [0 | (@)

Ordenar por Fecha de Vencimiento |+ -

i m ik ﬁwm - T

1126 PROVE: 56847 - 48, 1711108 0,040 280 NUEVAPINA 20/10/10 8.860,00 |U 000 EaJaE por inutilizacidn o vto. %
SAVANT PHARM S.A.
1126 PROVE: 56847 - 1045 ATM108 0,040 280 NUEVAPNA 30410110 1.580,00 |g 000 ‘ Bajas por inutilizacidn o vio. |+ |
SAVANT PHARM 5.4, _—
1126 PROVE: 56847 - 1088,  17/11/08 0,040 280 MNUEWAPINA 30(10/10 1.000,00 |g 000 ‘EaJaE por inutilizacidn o vto. | v
SAVANT PHARM S.A. : )
[ ¥ @ Internet H100% -
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Alli se procede a la busqueda del insumo a dar de baja de acuerdo al comprobante
por el cual ingresé.

Una vez determinado el mismo, se agrega en “Cantidad” la cantidad a dar de baja y
hacer clic en “Confirmar” y surge la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

i Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O9399JOCANC CGaJuUODep 1 D8 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009 Cambiar dependencia ﬁ @ (g)

Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabaiar con)

Salida de Bienes
Ejercicio 2009 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésito 48

N© de Comprobante 2521 Tipo Baja Motive Bajas por inutilizacion o vto. Fecha Proceso: 25/03/09 Estado PROVISORIO

¥ Ocultar/mostrar los filtros de bisqueda Modificar Datos 3
s u L

Il_-m il Eeciy

Marca Lote
rd 6 031010001/ ACIDO ACETILSALICILICO X 100 MG MNUEWAPINA, 280 3011010 0,040 20,000 0,80 Bajas 48
2 inut
Ira Pagina 1 Total: 0,80

Modo Manual Listar y dar de baja insumos por vencer
Pormiom e e

Uilice Jos filtros para encontrar insumos que hayan side dades de alts. Luege complece 2 cantidad gue deses dar siidz y confirme 2 operacidn. Los registros que incarpere, podss visuslizarios
en Iz parte superior de i pantatia.

& pcultar/mostrar los filtros de bisqueda
Tnsumo / subinsumo  [031010001 [2 | @ ACIDO ACETILSALICILICO  Pres: X 100 MG
Lote: ’7 Marca: ’D—‘{)
Fachs Vto Dasde I == Hasta: A
N° Comprobante Desde ’D— Hasta ln—
Centro de Costo b e Usa Cadena de Frio @

Proveador 0 7] Cuenta Corriente |0 7 )
Ordenar por Fecha de Vencimiento s -

e e e e e R

1126 PROVE: 56847 - 43, ITAINE 0,040 230 NUEVAPINA 3010110 8.880,00 0,000 [Bajas porinutiiizacién o vio. | w ]
SAVANT PHARM S.A,
1126 PROVE: 55847 - 1045 1711/08 0,040 280 NUEWAPINA 30/10/10 1.580,00 |U 000 | Bajas por inutilizacion o vio. | s |
SAVANT PHARM S A ; =
Lista [4 & nternat *100% -

Clickeando en volver a salida de Bienes de Consumo (Trabajar con) Se despliega la
siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

 Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: D3S3J0CAND CaJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION W, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2003  Cambiar dependencia ﬁ @ (g)

Volver al Home

Trabajar con Salida de Bienes de Consumo

NrodCDmprnbante Desde [§ Hasta |0 Fecha Desde |23EUEJ‘UQ ﬁHasta ‘H ﬁ

Salida

Estado ’TOCIOS—V| Transferencia Car: ’U_Jur: ’0_ Uor: ’U_E'Ependanc\a: ’U—

Tipo Todosiv Proveedor ’U— (/)

Ordenar Por Centro de Costo ,Eli o

My ade Mot de Desde [0 |Hasts [0 | Fecha Desde [23000108  [5] Hasta [17 i =

Reguenmianto
Buscar Volver

Con Nota de Requenimiento asocada _
Click Para Agregar Comprobante —= +

B e e e e s

4 [ EBaja 2521 25/03/09 0,80 Provisoric

l

5 Baja 1393 25/03/09 0,12 Definitiva > :

- Manual 48:CENTRO DE 2530 23/03/09 0,08 Definitivo B E

A DISTRIBUCION M

L\ Transferencia 1- 8-14:DEPOSITO H. 2532 23/03/09 0,20 Definitive E :

GAILHAC

- Manual 1043:HOSPITAL JOSE 2534 23/03/09 10,00 Definitivo B &

A NESTOR LEN )
Transformacién Cambio Stock 2531 23/03/09 2.773,76 Definitivo :
Transformacidén Cambio Stock 2522 19/03/09 0,40 Definitivo :
Transformacién Cambio Stock 2509 19/03/09 71,40 Provisorio :

M|
[ @ Intarnat #100% <
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Los datos ingresados pueden ser:
e modificados con #,
e anulados con 9,
e 0 pasados a definitivo con 3

Y alli hacer clic en=+. Se desplegara una pantalla con la salida de impresién del
comprobante en definitivo. De surgir algun error, se mostrara una pantalla conteniendo el

mensaje de error.
Una vez pasado a definitivo el comprobante de baja, puede ser anulado Clickeando >

en “Anular”.

% Ingresando por Listar y dar de baja insumos por vencer surge la siguiente

pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

[ Contaduria General de la Provincia
= Gobierno de Mendoza . Argenfina

Usuario: OS99JOCANGD CaJuUODep 1 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DEDISTRIBUCION M.SALUD Cwc: 42 Ejercicio: 2003 Cambiar dependencia @ M@ (g)
Volver 5 Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con}

Salida de Bienes
Ejercicio 2002 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésito 48

Fecha Proceso: 25/03/09 Estado PROVISORIO

N? de Comprobante 2529 Tipo Baja Motive Bajas porinutilizacion o vto.

¥ Ocultar/mastrar los filtros de bisqueda Modificar Datos [
€ 05 fed
= Total : 0,00

1r a Pagina

Listar y Dar de Baja Insumos Vencidos Volver a Baja Manual
==

Desde no: [§ W nombre: |
Hasta Ne: [0 o

& Mastrar todas los Insumos ? @ s O No

Cuenta Cornente

Fecha Wto Desde | [ ﬂ Hasta ‘254'031'09 ﬂ

Desea filtrar por marca y lote 2 @ 5i O No

Marca |0 L7
Lote

i mm 1

onlrmar over v

Listo [@ @ Internet #100% -
Seleccionando “Buscar” muestra la siguiente pantalla:
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SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

{ Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: O353JOCANO CaJuUODep 1 02 0L 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Cuc: 42 Ejercico: 2003 Cambiar dependencia ﬁ\- @ (!)

Volver a Salida de Bienes de Consumo (Trabajar con)

Salida de Bienes
Ejercicie 2002 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependendia 45 CENTROQ LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Deposito 48

N© de Comprobante 2522 Tipo Baja Motive Bajas por inutilizacion o vto. Fecha Proceso: 25/03/09 Estado PROVISORIO
W Ocultar/mostrar los filtros de biisquada Modificar Datos £
= T T R s

Ir a Pagina Total : 0,00

Listar y Dar de Baja Insumos Vencidos Volver a Baja Manual
e

Desde No: W@ nombre: |
Hasta No: 999990 @

& Mostrar todaos los Insumas 7 &8 ONo

Cuenta Cormente

Fecha Vio Desde [010108 [ Hasta [250308

Desea filtrar por marca y lote 7 @ 8i Oho

Marea (0 o
Late

sl mmm jisa

4B.CENTRODE  031290037- 1 ACIDO OLEICO COMERCIAL 070517 TODOFARMA 28/02/09 200 [5 000 | Bajas por inutilizacién o o, |

DISTRIBUCI '

1060.AREA 031280028- 1 AGUA BIDESTILADA 5218 ENCO 20103008 1,00 7,000 [Bajas por inutiizacion o vio. v |

DEPARTAMENTAL 81 |
Listo (& & Internet #100% T

Aqui se muestran aquellos insumos préximos a vencer.

Para la baja seleccionar en “Cantidad” la cantidad de insumos a dar de baja, y hacer
clic en “Confirmar”

Luego aparecera la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

) Sistema de Informacion Contable
¢ Contaduria General de la Provincia
Gobierno de Mendoza . Argentina

Usuario: OS93J0CAND CaJulUODep t 08 01 45 CENTROLOGISTICO DE DISTRIBUCION M.SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2003 Cambiar dependencia ﬁ @ d;

Volver a Salids de Biznes de Consumo (Trabajar con)

Salida de Bienes
Ejercicio 2009 C.Ju.Uo. 1 08 01 Dependencia 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M. SALUD Depésito 48

N© de Comprobante 2529 Tipo Baja Motive Bajas por inutilizacion o vto. Fecha Proceso: 25/03/09 Estado PROVISORIO

¥ Ocoltar/mostrar los filtros de bisqueda Modificar Datos [
C. 05 jed

Ilmm L M

P~} uaﬂzeuv:m ACIDO OLEICO X 1000ML TODOFARMA 070517 28/02/08 29,800 1,000 28,80 Bajas
Ira Pagina 1 Total: 29,80

COMERCIAL inut

Listar y Dar de Baja Insumos Vencidos Vcolver a Baja Manual

pesde no: [ W nombre: |
Hasta Ne: [990090 @

& Mostrar todos los Insumos ? @ si © No

Cuenta Corriente

Fecha Vito Desde [01/01108 [ Hasta [250309 %

Desea filtrar por marca y lote ? @& 8i ONo

Marca |0 o
Lote

Buscar

Cta Cte InsumolSub Hombre Insumo

o m

48 .CENTRO DE (:31250037- 1 ACIDO OLEICO COMERCIAL 070517 TODOFARMA 28/02/0% 3, DD 0 000 Balas porinutilizacidn o vto. %
DISTRIBUCI )

Listo [# @ Intzrmet Haos -
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Clickeando en volver a salida de Bienes de Consumo (Trabajar con) €n el extremo superior

derecho, se despliega la siguiente pantalla:

SIDICO WEB

Sistema de Informacion Contable

J Contaduria Genaral de la Provincia
-~ Gobierno de Mendoza . Argentina

; A
Usuario: 0999JOCANO CGaJuUODep 1t 08 01 45 CENTRO LOGISTICO DE DISTRIBUCION M, SALUD Cuc: 42 Ejercicio: 2009 Cambiar dependencia A.L" @ {-!}

Volver al Home

Trabajar con Salida de Bienes de Consumo

Nro Comprobante . . 23102 i

Galida P Desde [§ Hastz |0 Facha Desde |434‘D¢109 ﬂHa:ta | i ﬂ
Estado |Todos w Transferencia car: |0 Jur: |0 Uer: |0 Dependencia: [0

Tipo |Todos v Proveedor |0 7]

Ordenar Por | Fecha de Salida v Centro de Costo |0 7]

Nro de Nota de B i B ¥

ol it Desde [0 Hasts [0 Fecha Desde [2302/09 [ Hasta [// ™

Con Nota de Requerimiento asociada - -

Click Para Agregar Comprobante —= +

[ JEtiminer oo |besting———[ne Comp) saita si] —Tota| st | Detntiv | Anwlar | Ve Ressi.| ot kea| |
4 Q 3 ik

Baja 2529 25/03/09 29,80 Provisorio

[

§ Manual 1047:HOSPITAL D. 2528 25/03/09 0,60 Definitivo B &
A stcou
N Baja 2521 25/03/09 0,80 Definitivo B Y
& Baja 1393 25/03/09 0,12 Definitivo () &
| Manual 48)CENTRO DE 2530 23/03/09 0,08 Definitivo 3] i
b DISTRIBUCION M
{ Transferencia  1- 8-14:DEPOSITO H. 2532 23/03/09 0,20 Definitivo B &
A GAILHAC
| Manual 1043:HOSPITAL 10SE 2534 23/03/09 10,00 Definitiva (3] i
b NESTOR LEN

Transformacién - Cambio Stock 2531 23/03/09 2.773,76 Definitivo by

3
[§ & Internet H100% ~

Los datos ingresados pueden ser:

e modificados con #,
e anulados con ﬂ,
e 0 pasados a definitivo con 3

Y alli hacer clic enf=+. Se desplegara una pantalla con la salida de impresién del
comprobante en definitivo. De surgir algun error, se mostrara una pantalla conteniendo el
mensaje de error.

Una vez pasado a definitivo el comprobante de baja, puede ser anulado Clickeando >
en “Anular”.

D NUEVO EGRESO DE BIENES

Este punto
-+ Nuevo Egreso de Bienes constituye
un acceso
directo al Egreso de Bienes.
E. REGISTRACION CONTABLE
La carga inicial de bienes de consumo se registrara a través del siguiente asiento.
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Numero de cuenta Cuenta Debe Haber
1836.00.XXXX Bienes de consumo XXXXX
3836.00.XXXX Bienes de consumo no XXXXX
utilizados
Para reflejar el inventario inicial de bienes de consumo.
Las XXXX indican el nimero de CUC.
1836.00.XXXX Bienes de consumo XXXXX
3836.00.XXXX Bienes de consumo no XXXXX

utilizados

Por la incorporacion de bienes de consumo, el sistema automaticamente efectia el asiento.
Las XXXX indican el nimero de CUC.

3836.00.XXXX

Bienes de consumo no
utilizados

XXXXX

1836.00.XXXX

Bienes de consumo

XXXXX

Por el consumo de los bienes el sistema efectla el asiento.
Las XXXX indican el nimero de CUC.

Version del 14/04/2009
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ANEXO

ACUERDO NO 3.485
MENDOZA, 09 de abril de 2.003.

VISTO: Los Decreto-Acuerdos N" 2059/65 y 2638/00; los Decretos N" 2060/65, 1841/80, 1656/92, 883/96,
1876/96, 2732/99 y 2610101; el art. 134 de la Ley N' 1079; los arts. 42, 44 inc.2), 54 y 69 de la Ley N' 3799;
el art. 2,inc. e) de la Ley 5806; el art. 51 de la Ley N' 6454; Ley N' 6958 y el Acuerdo N' 870; y

CONSIDERANDO:

I. Que es necesario reglamentar la realizacién y actualizacion de los inventarios en forma
permanente, a cargo de los entes cuyas rendiciones de cuentas controla este Tribunal, con el fin de cumplir
con la legislacion vigente y mantener un registro actualizado de los movimientos dej patrimonio estatal, de
conformidad con la facultad otorgada a este organismo por el art. 24 de la Ley 3308, tendiente a procurar en
un régimen de auditoria la implementacién de sistemas contables uniformes en organismos similares.

Il. Que, asimismo, a efectos de precisar la responsabilidad por la administracion, empleo y
conservacion de los bienes del Estado, deben individualizarse los funcionarios o empleados responsables
de la administracién, guarda y conservacion de los mismos (art. 69 Ley N' 3799).

Por ello, en uso de sus facultades legales y constitucionales,

El TRIBUNAL DE CUENTAS DE LA PROVINCIA RESUELVE:

ARTICULO 1° Los organismos centralizados, descentralizados, municipalidades, entidades autarquicas,
empresas publicas, cuentas especiales' y otros entes que rindan cuentas ante este Tribunal, deberan llevar
el inventario permanente de los bienes de uso, bienes de consumo, bienes de uso precario, créditos y
deudas del Estado, cumplimentando las siguientes pautas béasicas:

I - BIENES DE USO

Se considerara corno bienes de uso a los bienes tangibles pertenecientes al uso privado y/o publico del
Estado, de duracién prolongada (cuya vida util exceda el ejercicio econémico), destinados a ser utilizados
en la actividad habitual del organismo, incluyendo los que estan en construccion, transito o montaje.
RESSPONSABLES: La responsabilidad de la administracion y control, empleo, guarda, conservacion y
custodia de los bienes de uso sera la que a continuacion se detalla:

a) La autoridad maxima del organismo sera responsable de ordenar la elaboracién de un sistema de control
interno para asegurar el empleo, guarda, conservacion y custodia de los bienes muebles e inmuebles, y de
verificar su implementacién.

b) El jefe o encargado del Servicio Administrativo, o quien cumpla sus funciones, sera el responsable de la
implementacion del sistema de control interno mencionado, controlando su aplicacion.

e) El jefe o encargado del Sector Patrimonio o similar serd el responsable de aplicar el sistema de control
interno desarrollado.

d) El jefe de cada oficina, sector o area definida en el organigrama, sera el responsable del empleo, guarda,
conservacion y custodia de los bienes que se le asignen.

Los responsables ante el Tribunal que asuman o finalicen sus funciones deberan cumplir con el art. 10 del
Acuerdo N' 870.

CONTROL DEL MOVIMIENTO DE BIENES DE USO: El sector de Patrimonio o similar en virtud de su
responsabilidad, tendra el control del movimiento de bienes de uso, bajo la supervision del Servicio
Administrativo o quien cumpla sus funciones.
A tal efecto, toda novedad relacionada con el movimiento de bienes debera realizarse en el formulario
correspondiente, con la firma de la autoridad superior del organismo que autoriza el mismo y la de los
responsables de los sectores involucrados. Los datos esenciales que debe contener el formulario son:

Tipo de movimiento (alta, baja, transferencias)

Fecha

Sectores involucrados (origen y destino)

N' de inventario
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Especificaciones técnicas del bien
Firma de los responsables
Expediente de compra

Orden de compra

REGISTRO DEL MOVIMIENTO DE BIENES DE USO: El Servicio Administrativo o quien cumpla sus
funciones sera el responsable del registro contable de los Bienes de Uso.

Cada organismo debera llevar un registro contable detallado y actualizado del movimiento de los bienes de
uso y de los responsables a cuyo cargo se encuentran, indicando respecto de éstos apellido y nombre, y
namero de legajo.

A - BIENES MUEBLES Y RODADOS

1) CONTROL DEL MOVIMIENTO DE BIENES

a) Altas: Realizado el control de cantidad y calidad de los bienes de uso recepcionados, el Sector
Patrimonio o similar le debera asignar en forma inmediata un numero de identificacion, de acuerdo a las
disposiciones del Decreto N°2060/65 y/o la legislacion especifica al efecto.

Una vez inventariados, se remitiran al lugar de destino confeccionando la planilla de cargos
correspondiente, donde seran individualizados los responsables de la tenencia, custodia y,

Conservacion de los bienes asignados. En los casos de bienes que no estén asignados directamente a un
area y/o funcionario, determinado (bienes de utilizacién comun), debera definirse como responsable al
Departamento de Servicios Generales, Mantenimiento o similares.

b) Transferencias internas o externas: Autorizada la transferencia

por autoridad competente, se confeccionara una planilla o formulario por triplicado que contendra la firma y
aclaracion del responsable que transfiere y del que recibe el o los bienes. Tales documentos deberan
conservarse en los sectores o reparticiones involucradas, dejandose constancia en el expediente de la
intervencién del Sector Patrimonio o similar. Asimismo, se confeccionara la planilla con el cargo
correspondiente.

c) Baja: La declaracion de los bienes fuera de uso, tal como lo dispone el art. 51 de la Ley N° 3799, se
realizara mediante norma emanada de las autoridades superiores de cada Poder u Organismo, previo
informe técnico que acredite su estado y valuacién. Este valor se considerard a los efectos de la venta o
permuta del bien.

En el caso de bajas de bienes por robo, extravio o siniestro, deberan cumplirse las disposiciones del
Decreto N' 2060/65 y/o legislacion especifica y, como minimo, los siguientes tramites efectuar la denuncia
policial correspondiente, comunicar la novedad al Sector Patrimonio o similar, detallando: ndmero de
inventario, caracteristicas, marca, modelo, etc.

En caso de existir un Sector de seguridad o vigilancia debera. remitir un informe sobre su intervencién al
Sector Patrimonio o similar.

e) Cargos Provisorios: En el caso de bienes que se encuentren transitoriamente en Almacenes y/o
Depositos, debera efectuarse un cargo de caracter provisorio al encargado del sector.

f) Inscripciones: En el caso de bienes registrables, debera procederse a las inscripciones pertinentes en el
Registro que corresponda. Se deberd llevar un archivo ordenado de los titulos de dominio (Titulo, Tarjeta
verde, etc.)

2) REGISTRO CONTABLE

En el momento de la adquisicion debera registrarse en una cuenta de Bienes a Clasificar,
desafectando la misma al recibir el informe del Sector Patrimonio o similar, momento en el que se registrara
en la, cuenta de detalle con la inscripcion del bien y el responsable a cuyo cargo se encuentra.
En el caso de Rodados, deberan quedara consignado los siguientes datos: marca, modelo, tipo, afio de
fabricacion, nimero de motor, nimero de chasis, dominio inscripto en el registro del automotor, etc.
En lo referido a bienes informéticos, se tendran en cuenta los datos técnicos especificos contenidos en el
Banco unico de Datos sobre recursos informaticos, conforme a lo establecido por el Decreto N' 1656/92.

3) RELEVAMIENTO

Debera realizarse el relevamiento de los bienes siguiendo los lineamientos de los Decretos Nros. 2060/65 y
2732/99. Las Municipalidades también deberan efectuar un relevamiento anual de bienes cumpliendo las
siguientes actividades: recuento, descripcion, identificacion y verificacion del registro de bienes.

4) VALUACION
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La norma general de valuacién sera la de costo de adquisicién, construccion y/o produccion, entendiendo
por tal el valor que se hubiere pagado, reconocido o insumido en la adquisicion o construccion del bien.

Los gastos para poner el bien en condiciones de uso, deberan cargarse al costo.

En el caso de bienes adquiridos que a la fecha no hayan sido incorporados al inventario, se valuaran de
acuerdo a alguno de los siguientes criterios, en el orden de prelacion que se indica:

a) Costo de adquisicion.

b) Costo de reposicion, en el caso de no ser conocido el costo de adquisicion. Podra extraerse de la
informacion provista por otros organismos y/o proveedores.

c) Avaluo Fiscal.

d) Valuaciones técnicas: Tasacién de acuerdo a informe técnico por personal idéneo.

Los bienes ingresados con motivo de donaciones sin valor fijado, se valuaran a su costo de reposicién de
acuerdo al estado de conservaciéon a la fecha de ingreso al patrimonio del Estado, 6 segun los criterios
mencionados en los puntos c¢) o d) del parrafo anterior.

B - INMUEBLES

1) CONTROL DE MOVIMIENTO DE BIENES

a) Altas: Al producirse el alta patrimonial se procedera a la inscripcion en el Registro de la Propiedad Raiz a
nombre de la Provincia, organismo o reparticion correspondiente.

b) Transferencias: Autorizada la transferencia por autoridad competente, se confeccionara una planilla o
formulario por triplicado. que contendra la firma v aclaracion del responsable de

la transferencia y de la recepcion del o los inmuebles transferidos. Tales documentos deberan conservarse
en los sectores o reparticiones involucradas, dejandose constancia en el expediente. Cuando corresponda,
se procedera a la inscripcion en el Registro de la Propiedad Raiz.

c) Bajas o ventas: Se deberan cumplir las disposiciones para la enajenacion de inmuebles conforme al Art.
49 de la Ley de Contabilidad y la legislacién especifica al efecto; asimismo, a la inscripcion respectiva en el
Registro de la Propiedad Raiz.

d) Archivo: Se debera llevar un archivo ordenado de todos los titulos de dominio (escrituras, etc.) de los
inmuebles a cargo del organismo o reparticion.

2) REGISTRO CONTABLE

Los jAmuebles deberan identificarse detallando: datos de inscripcion en el Registro de la Propiedad Raiz,
numero de padron en la Direccion General de Rentas, nimero de nomenclatura catastral, nimero de padron
municipal y nimero de padrén en el Departamento General de Irrigacion, si corresponde, y responsable a
cuyo cargo se encuentra.

3) VALUACION

Los inmuebles deberan ser valuados de la siguiente forma:

La norma general de valuacion sera la de costo de adquisicion o construccion, entendiendo por tal el valor
que se hubiere pagado, reconocido o insumido en la adquisicién o construccion del bien.

En el caso de inmuebles adquiridos que a la fecha no hayan sido incorporados al inventario, se valuaran de
acuerdo a alguno de los siguientes criterios, en el orden de prelacion que se indica:

a) Costo de adquisicion.

b) Valuaciones técnicas: Tasacién de acuerdo a informe técnico por personal idéneo.

c¢) Ultima valuacién fiscal conocida.

Obras en construccion: Al valor del terreno determinado de acuerdo con el punto anterior se le adicionara la
inversion en obra a la fecha del cierre de cada uno de los ejercicios.

4) RELEVAMIENTO

Debera realizarse el relevamiento de inmuebles siguiendo los lineamientos de los Decretos Nros. 2060/65 y
2732/99. Las Municipalidades también deberan efectuar un relevamiento anual de inmuebles.

C) SITUACIONES PARTICULARES DE INMUEBLES, MUEBLES Y RODADOS

Otorgados en concesion o en comodato: Deberan constar en los inventarios de la Reparticion
otorgante y quedar reflejada tal situacion en los registros contables, efectuandose nota a los estados
contables.

Recibidos en concesion o en comodato: Los mismos deberan ser registrados en cuentas de
orden y se debera llevar el inventario igual que con los bienes propios. Esto es, deberan ser identificados y
detallados, con una descripciéon de los mismos y la identificacion de los responsables de la tenencia,
custodia y conservaciéon. Con respecto a su valuacion, se debera consignar el valor por el cual han sido
recibidos en comodato o el que figura en el ente al cual
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pertenecen. El tenedor de la cosa debera informar fehacientemente al otorgante, cualquier circunstancia que
modifique el bien recibido (pérdida, deterioro, etc.)

Rodados e inmuebles aun no transferidos registralmente a la Reparticion: Deber4 indicarse el
titular que figura en el registro respectivo.

En el caso de inmuebles indicar claramente el origen de los bienes recibidos: herencia
vacante, donacién, bienes recibidos en pago de deuda.
En el caso de inmuebles y roda los indicar las restricciones al dominio: hipotecado, prendado, dado en
garantia, de uso publico o privado, etc.

D) BIENES DECLARADOS PATRIMONIO NACIONAL, OBJETOS DE ARTE, DE, COLECCION Y
ANTIGUEDADES.

Deberan ser inventariados y registrados contablemente en libros especiales creados al efecto.

Tanto los bienes muebles como los inmuebles se valuaran a su valor de adquisiciéon. En el caso que no se
cuente con dicho valor, se valuaran siguiendo los criterios establecidos en los puntos A-4) y B-3), segun
corresponda.

Il - BIENES DE CONSUMO Y USO PRECARIO
1. Se consideraran "Bienes de Consumo" aquellos que son consumidos con el primer uso.
2. Se consideraran "Bienes de Uso Precario" aquellos cuya vida atil no supere los doce (12) meses.
3. Responsables: El responsable de la tenencia o guarda de estos bienes sera la persona
encargada dej Sector de Almacenes, Depdsito o similar, bajo la supervision del Servicio Administrativo.
El Servicio Administrativo o quien cumpla sus funciones sera el responsable del registro contable.

4. Control de Bienes: No es imprescindible la individualizacién de los Bienes de Consumo y de Uso
Precario mediante niumero de identificacion debiéndose implementar un control de stock con seguimiento
de entradas, salidas, destino y saldo.

5. Valuacioén: Los bienes de consumo y de uso precario que se incluyen en un proceso de
elaboracién o servicio posterior, deberan ser registrados patrimonialmente y valuados a su costo de
adquisicién; por ejemplo: insumos hospitalarios, materiales de construccién, etc.

Il - CREDITOS

Se entendera por créditos los derechos que el Estado posee contra terceros, tanto del sector publico como
privado, para percibir sumas de dinero u otros bienes y servicios.

La registraciéon debera cumplir con los requisitos especificados en el Acuerdo N' 3328 del Tribunal de
Cuentas.

Deben realizarse conciliaciones periddicas de las cuentas individuales con los saldos de las cuentas del
Mayor, a fin de controlar la integridad de dichos saldos. De acuerdo a la magnitud de los mismos, podra
realizarse asientos globales diarios.

Los sistemas administrativos, contables e informaticos deberan prever los controles internos necesarios
para el seguimiento del crédito y su gestion de cobranza, tales como: claves de seguridad, niveles de
autorizacién y operacion, registros de auditoria de usuarios (fecha, hora, usuario, concepto), etc.

Los créditos deberdn valuarse a su valor nominal, agregando o deduciendo: los intereses devengados,
recargos, multas y las quitas, descuentos, bonificaciones, etc. En el caso de créditos en moneda extranjera,
deberan valuarse al valor de cotizacién del tipo de cambio comprador al cierre del ejercicio.

En los casos que corresponda deberan realizarse las estimaciones pertinentes, a través de criterios técnicos
contables, de las previsiones para créditos incobrables.

IV- DEUDAS

Se entendera por Deuda Publica al endeudamiento que resulte de operaciones de: la emision y colocacion
de titulos, bonos u obligaciones constitutivas de un empréstito; la contratacion de préstamos con
instituciones financieras; la contratacién de obras, servicios o adquisiciones cuyo pago total o parcial se
estipule realizar en el transcurso de mas de un ejercicio financiero posterior al vigente, siempre y cuando los
conceptos que se financien se hayan devengado anteriormente; la consolidacién, conversién y
renegociacion de deudas; la adquisicion de bienes o servicios impagos al finalizar el ejercicio; etc.

Cada organismo deberd llevar un registro actualizado de las deuda contraidas, en concordancia con lo
establecido en la Ley N' 3799 y Acuerdo N° 2988 (texto ordenado por Acuerdo N° 3062). El sector contable
debera llevar un detalle analitico de la composicién de los saldos de las cuentas a pagar.

Las deudas deberan valuarse a su valor nominal, agregando o deduciendo los intereses,
amortizaciones, quitas, descuentos, bonificaciones, etc. En el caso de deudas en moneda exiranjera,
deberan valuarse al valor de cotizacién del tipo de cambio vendedor al cierre del

ejercicio.
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ARTICULO 2°: El presente Acuerdo regira a partir del ejercicio siguiente al de su publicacion.
ARTICULO 3°: Comuniquese, publiquese, dese al Registro de Acuerdos y archivese.

SALVADOR CARLOS FARRUGGIA
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